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1. Общие положения

1.1. Положение об экзаменационных комиссиях при проведении 
вступительных испытаний при приеме в Федеральное государственное 
бюджетное образовательного учреждения высшего образования «Ухтинский 
государственный технический университет» (далее -  Положение) определяет 
состав, полномочия и порядок деятельности экзаменационных комиссий при 
приеме в Ухтинский государственный технический университет (далее -  
университет).

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29 декабря 2012 г. № 27Э-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
утверждаемыми приказами Министерства науки и высшего образования, 
Министерства просвещения Российской Федерации Порядками приема на 
обучение по образовательным программам высшего образования -  
программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры, по образовательным программам среднего профессионального 
образования, Правилами приема в федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования «Ухтинский 
государственный технический университет» на обучение по 
образовательным программам высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 
Правилами приема в федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования «Ухтинский 
государственный технический университет» на обучение по 
образовательным программам среднего профессионального образования, 
утверждаемыми ежегодно ученым советом университета, иными 
нормативными документами и локальными нормативными актами.

1.3. Настоящее Положение применяется для организации работы 
экзаменационных комиссий для проведения вступительных испытаний при 
приеме на обучение по образовательным программам среднего 
профессионального образования, высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры.

1.4. Экзаменационные комиссии формируются ежегодно на период 
проведения приемной кампании для проведения вступительных испытаний:

-  для поступающих на обучение по образовательным программам 
среднего профессионального образования;
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-  для поступающих на обучение по образовательным программам 
бакалавриата, специалитета;

-  для поступающих на обучение по образовательным программам 
магистратуры.

2. Состав экзаменационных комиссий

2.1. Составы экзаменационных комиссий утверждаются ежегодно 
приказом ректора не позднее чем за один месяц до начала вступительных 
испытаний и действуют в период проведения приемной кампании.

2.2. Руководство каждой экзаменационной комиссией осуществляется 
председателем экзаменационной комиссии, который организует ее работу, 
несет ответственность за своевременное выполнение возложенных на неё 
задач и функций.

2.3. В состав каждой экзаменационной комиссии входят не менее двух 
членов из числа педагогических и научно-педагогических работников 
университета, ведущих преподавательскую деятельность по дисциплинам, 
соответствующим вступительным испытаниям.

3. Основные задачи и функции экзаменационных комиссий

3.1. Основными задачами экзаменационных комиссий являются:
-  организация подготовки и проведения вступительных испытаний;
-  обеспечение соблюдения порядка проведения вступительных 

испытаний;
-  обеспечение соблюдения прав поступающих.
3.2. Экзаменационные комиссии осуществляют:
-  подготовку программ вступительных испытаний;
-  подготовку материалов вступительных испытаний в соответствии с 

федеральными государственными образовательными стандартами среднего 
общего образования, высшего образования;

-  разработку критериев оценивания письменных экзаменационных 
работ;

-  проверку письменных экзаменационных работ и их оценивание.
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4. Организация работы экзаменационных комиссий

4.1. Работа экзаменационных комиссий осуществляется в соответствии с 
утвержденным Регламентом по проведению вступительных испытаний при 
приёме в университет.

4.2. Общее руководство и координацию деятельности экзаменационной 
комиссии осуществляет ее председатель.

4.3. Председатель экзаменационной комиссии взаимодействует с 
ответственным секретарем приемной комиссии в рамках своей компетенции.

4.4. Организация работы экзаменационной комиссии должна
обеспечивать:

-  корректность постановки вопросов в материалах вступительных 
испытаний, их соответствие утвержденным программам вступительных 
испытаний;

-  объективность оценки способностей и уровня подготовки 
поступающих на обучение по программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры;

-  соблюдение конфиденциальности и режима информационной 
безопасности на всех этапах проведения вступительных испытаний;

-  соблюдение прав личности и выполнение установленных порядком 
приема требований.

4.5. Работа экзаменационной комиссии осуществляется только в 
помещении университета.

4.6. Информация, содержащаяся в экзаменационных материалах, 
используемых при проведении вступительных испытаний, относится к 
информации ограниченного доступа.

4.7. Протоколы экзаменационных комиссий после окончания 
вступительных испытаний передаются в приемную комиссию, где хранятся в 
течение шести месяцев.

5. Права, обязанности и ответственность членов 
экзаменационных комиссий

5.1. Председатель экзаменационной комиссии:
-  предоставляет в приемную комиссию утвержденные председателем 

ученого совета факультета экзаменационные материалы вступительных
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испытаний в сроки, утверждённые приказом ректора, с выпиской протокола 
заседания;

-  осуществляет руководство и систематический контроль за работой 
членов экзаменационной комиссии;

-  распределят функции между членами экзаменационной комиссии;
-  проводит инструктаж членов экзаменационной комиссии;
-  обеспечивает конфиденциальность и режим информационной 

безопасности;
-  получает под личную подпись в приемной комиссии бланки с 

выполненными экзаменационными заданиями для проверки и сдает их после 
проверки в приемную комиссию;

-  обеспечивает проведение проверки выполненных экзаменационных 
работ;

-  согласовывает оформленные экзаменационные ведомости.
5.2. Члены экзаменационной комиссии имеют право:
-  обсуждать с председателем экзаменационной комиссии процедурные 

вопросы подготовки экзаменационных заданий вступительных испытаний, 
порядок проведения вступительных испытаний, порядок проверки 
экзаменационных работ, иные вопросы, связанные с реализацией 
возложенных на экзаменационную комиссию задач и функций;

-  пользоваться компьютерной, множительной и иной оргтехникой, 
информационными ресурсами учебных и научных структурных 
подразделений университета.

5.3. Члены экзаменационной комиссии обязаны:
-  до начала подготовки и проведения вступительных испытаний 

ознакомиться с настоящим Положением;
-  присутствовать при проведении председателем экзаменационной 

комиссии инструктажа по порядку исполнения функций экзаменационной 
комиссии в период подготовки и проведения вступительных испытаний, 
проверки экзаменационных заданий, показа экзаменационных работ;

-  участвовать в подготовке экзаменационных материалов вступительных 
испытаний;

-  обеспечить корректность постановки вопросов в экзаменационных 
материалах вступительных испытаний, их соответствие программам 
вступительных испытаний;
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-  присутствовать в университете в дни подготовки экзаменационных 
материалов, проведения консультаций, проверки экзаменационных работ;

-  в своих действиях руководствоваться положениями Регламента по 
проведению вступительных испытаний при приёме в университет.

5.4. Члены экзаменационной комиссии не имеют право присутствовать на 
вступительных испытаниях.

Разработал

Ответственный секретарь 
приемной комиссии w Н. В. Кривошеева


