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1.1. Положение об ученом совете факультета (филиала) федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Ухтинский государственный технический университет» (далее 
— Университет, Положение) разработано в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Трудовым кодексом Российской Федерации и Уставом Университета и 
регламентирует деятельность ученых советов, создаваемых в учебных 
подразделениях университета - факультетах и филиалах.

1.2. Ученый совет факультета (филиала) (далее — ученый совет) 
является выборным представительным коллегиальным органом, 
осуществляющим общее руководство факультетом (филиалом).

2. Состав ученого совета

2.1. В состав ученого совета автоматически по должности входит декан 
факультета (директор филиала), либо лицо, исполняющее его обязанности, 
являющийся председателем ученого совета, заместители декана факультета 
(директора филиала) и заведующие кафедрами.

2.2. В целях реализации процедур проведения избрания по конкурсу на 
замещение должностей педагогических работников, относящихся к 
профессорско-преподавательскому составу, выборов на должность 
заведующего кафедрой, декана факультета, а также по вопросам соискания к 
присвоению ученого звания профессора и доцента в состав ученого совета 
включается представитель выборного органа первичной профсоюзной 
организации.

2.3. Другие члены ученого совета, в том числе представитель выборного 
органа первичной профсоюзной организации (при наличии), избираются 
общим собранием работников факультета (филиала) (далее - общее собрание 
работников). Участие в общем собрании принимают только работники по 
основному месту работы.

2.4. Численный состав ученого совета определяется общим собранием 
работников, при этом избираемая часть ученого совета не может быть меньше 
числа лиц, входящих в него по должности.

2.5. Состав ученого совета утверждается приказом ректора на 
основании решения общего собрания работников.

2.6. Срок полномочий ученого совета составляет 5 лет.
2.7. Два заместителя председателя ученого совета и ученый секретарь 

ученого совета избираются на первом заседании обновленного ученого совета
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из числа его членов открытым голосованием по представлению председателя 
ученого совета и утверждаются приказом ректора.

2.8. В отсутствие председателя оперативное руководство 
деятельностью ученого совета осуществляет один из заместителей 
председателя.

3. Полномочия ученого совета факультета (филиала)

Ученый совет в рамках своих полномочий (компетенций):
3.1. Рассматривает планы развития факультета (филиала), в том числе 

вопросы учебно-методической, научно-исследовательской, воспитательной, 
международной деятельности и профориентационной работы. Осуществляет 
обсуждение отчетов о выполнении, принимает решения о необходимости 
корректировки плана развития.

3.2. Ежегодно заслушивает отчет декана факультета (директора 
филиала) о деятельности факультета (филиала) и отчет председателя ученого 
совета о деятельности ученого совета.

3.3. Заслушивает инициативы и дает предложения по открытию 
образовательных программ, прекращению реализации образовательных 
программ.

3.4. Рассматривает, обсуждает и корректирует основные направления 
научных исследований кафедр и структурных подразделений факультета 
(филиала).

3.5. Обсуждает планы и отчеты кафедр факультета (филиала) по 
повышению квалификации педагогических работников, относящихся к ППС, 
и научных работников факультета (филиала).

3.6. Обсуждает результаты выполнения индивидуальных планов ППС 
по итогам каждого семестра.

3.7. Подводит итоги учебной и производственной практики 
обучающихся факультета (филиала).

3.8. Обсуждает и контролирует ход дипломного проектирования и 
анализирует готовность обучающихся к государственной итоговой 
аттестации, обсуждает результаты ГИА.

3.9. Обсуждает планы и отчеты по организации научно- 
исследовательской работы обучающихся на кафедрах факультета (филиала).

3.10. Проводит конкурсы на замещение должностей педагогических 
работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, в 
установленном Регламентом проведения процедуры избрания по конкурсу на 
замещение должностей педагогических работников, относящихся к 
профессорско-преподавательскому составу, порядке.
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3.11. Рассматривает и рекомендует ученому совету Университета 
кандидатуры для избрания по конкурсу на должность профессора.

3.12. Рассматривает и рекомендует ученому совету Университета 
кандидатуры для проведения выборов на должность заведующего кафедрой, 
декана факультета.

3.13. Рассматривает и обсуждает документы соискателей ученых званий 
профессора и доцента в установленном порядке, рекомендует ученому совету 
Университета представить соискателей к присвоению ученого звания 
профессора и доцента.

3.14. Рассматривает кандидатуры обучающихся на соискание 
персональных и именных стипендий.

3.15. Обсуждает кандидатов на поступление в аспирантуру из числа 
выпускников факультета (филиала).

3.16. Утверждает темы диссертационных работ, индивидуальные планы 
аспирантов и рассматривает материалы об их аттестации.

3.17. Рассматривает иные вопросы, связанные с деятельностью 
факультета (филиала).

4. Особенности полномочий 
ученого совета филиала УГТУ в г. Усинск

Ученый совет филиала УГТУ в г. Усинск дополнительно к 
полномочиям, указанным в разделе 3, осуществляет следующие полномочия:

4.1. Рассматривает планы повышения квалификации педагогических 
работников и отчеты по реализации планов повышения квалификации 
педагогических работников.

4.2. Рассматривает программы ГИА по реализуемым ОП СПО, рабочие 
программы воспитания, календарные планы воспитательной работы, 
материалы самообследования структурного подразделения СПО при 
подготовке его к лицензированию новых ОП СПО, аккредитации ОП СПО.

4.3. Рассматривает и анализирует состояние, разрабатывает меры и 
мероприятия по реализации ФГОС СПО, в том числе учебно-программного, 
учебно-методического и материально-технического обеспечения по ОП СПО, 
по которым осуществляется подготовка обучающихся в структурном 
подразделении СПО.

4.4. Рассматривает и анализирует итоги учебной работы структурного 
подразделения СПО, результаты промежуточной и государственной итоговой 
аттестаций (далее — ГИА), меры и мероприятия по их подготовке и 
проведению, причины и меры по снижению отчисления обучающихся.
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4.5. Обменивается профессиональным опытом в области новых 
педагогических и информационных технологий, авторских программ, 
учебников, учебных и методических пособий между преподавателями и 
мастерами производственного обучения структурного подразделения СПО.

4.6. Рассматривает и обсуждает правовые меры и мероприятия по 
выполнению работниками структурного подразделения СПО нормативно­
правовых документов органов законодательной и исполнительной власти 
разных уровней по подготовке специалистов СПО.

4.7. Рассматривает вопрос аттестации педагогических работников 
структурного подразделения ОП СПО (в рамках своих полномочий), вносит 
предложений о поощрении педагогических работников структурного 
подразделения СПО.

4.8. Содействует развитию наставничества.
4.9. Рассматривает иные вопросы, связанные с деятельностью 

структурного подразделения СПО.

5. Формирование состава ученого совета факультета (филиала)

5.1. Организационные мероприятия по избранию ученого совета:
5.1.1. На последнем заседании ученого совета текущего созыва 

принимается решение о проведении в течение месяца избрания нового состава 
ученого совета. Решение ученого совета о проведении избрания ученого 
совета оформляется в соответствии с Приложением № 01 и должно содержать 
следующие данные:

- дату проведения общего собрания работников факультета (филиала);
- численный состав ученого совета, включая численный состав 

избираемой части ученого совета;
- нормы представительства структурных подразделений факультета 

(филиала) в избираемом ученом совете;
- порядок выдвижения кандидатов в члены ученого совета;
- график мероприятий по подготовке общего собрания работников.
5.1.2. Решение ученого совета о проведении избрания ученого совета 

объявляется распоряжением декана факультета (директора филиала) в течение 
трех рабочих дней за днем принятия решения.

5.1.3. Выдвижение кандидатур в члены ученого совета коллективами 
структурных подразделений факультета (филиала) (далее - коллективы 
структурных подразделений) проводится в сроки, указанные в распоряжении 
декана (директора).

5.1.4. Собрания коллективов структурных подразделений организуются 
руководителями подразделений.
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5.1.5. По результатам собраний коллективов структурных 
подразделений декану факультета (директору филиала) представляются 
выписки из протоколов собраний коллективов структурных подразделений о 
выдвижении кандидатур для избрания в избираемую часть ученого совета. 
Первичная профсоюзная организация направляет декану факультета 
(директору филиала) письмо с предложением по включению в ученый совет 
представителей выборного органа первичной профсоюзной организации.

5.1.6. Действующий ученый совет проводит необходимые 
организационные мероприятия для подготовки к избранию ученого совета и 
проведения общего собрания работников факультета (филиала).

5.2. Проведение избрания ученого совета на общем собрании 
работников факультета (филиала):

5.2.1. Общее собрание работников открывает председатель, которым 
является декан факультета (директор филиала). Председатель организует 
работу общего собрания работников по избранию ученого совета, знакомит 
работников с порядком голосования.

5.2.2. Председатель общего собрания работников предлагает избрать 
секретаря общего собрания работников и счетную комиссию в составе не 
менее 3-х человек.

5.2.3. Перед началом обсуждения кандидатур и избрания ученого совета 
участникам общего собрания работников представляется отчет о работе 
предыдущего состава ученого совета.

5.2.4. До начала обсуждения кандидатов в члены ученого совета 
участники общего собрания работников должны быть ознакомлены с полным 
списком кандидатов в члены ученого совета, включенными в бюллетень для 
тайного голосования.

5.2.5. Избрание ученого совета проводится путем тайного голосования 
по единому бюллетеню.

5.2.6. По результатам тайного голосования составляется протокол 
счетной комиссии по избранию ученого совета.

5.2.7. Представители структурных подразделений считаются 
избранными в состав ученого совета, если за их кандидатуру проголосовало 
более 50% присутствующих на общем собрании работников, при наличии на 
общем собрании работников не менее 2/3 списочного состава.

5.3. По итогам общего собрания работников ученому секретарю ученого 
совета Университета предоставляется выписка из протокола общего собрания 
работников филиала (факультета).

5.4. Состав ученого совета утверждается приказом ректора.
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6. Досрочное избрание, обновление состава 
в период действия полномочий ученого совета

6.1. Полномочия членов ученого совета прекращаются в связи с 
истечением срока полномочий ученого совета. Досрочное исполнение 
полномочий прекращается в связи с освобождением от занимаемой должности 
(для членов ученого совета по должности), выбытием из числа работников 
Университета, исключением из состава или по личному заявлению.

6.2. Члены ученого совета обязаны посещать заседания и принимать 
участие в работе ученого совета. Ученый совет вправе инициировать 
исключение из состава ученого совета членов, отсутствовавших более чем на 
1/2 заседаний ученого совета за год. Исключение осуществляется решением 
общего собрания работников факультета (филиала) на основании выписки из 
заседания ученого совета.

6.3. Досрочное избрание членов ученого совета проводится на 
основании решения ученого совета о проведении досрочного избрания, 
решение о проведении досрочного избрания членов ученого совета 
принимается открытым голосованием простым большинством голосов.

6.4. Досрочное избрание членов ученого совета проводится в 
соответствии с разделом 5 Положения.

6.5. Возможно досрочное прекращение полномочий ученого совета по 
решению не менее 2/3 членов ученого совета.

7. Формирование плана работы ученого совета

7.1. Работа ученого совета осуществляется в соответствии с планом 
работы. Плановые заседания ученого совета проводятся не реже одного раза в 
месяц (за исключением летнего периода).

7.2. Проект плана работы на учебный год разрабатывается 
председателем и ученым секретарем ученого совета, согласовывается с 
ученым секретарем ученого совета Университета, проректорами, 
курирующими учебную деятельность и воспитательную работу, 
рассматривается и утверждается на первом заседании ученого совета в 
учебном году.

7.3. Формирование плана работы определяется основными задачами и 
планом развития факультета (филиала), осуществляется исходя из 
перспективных направлений деятельности факультета (филиала), а также на 
основании предложений заведующих кафедрами.

7.4. При формировании плана работы рекомендуется учитывать 
необходимость предварительного рассмотрения отдельных основных



A

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 
«Ухтинский государственный технический университет» 

(УГТУ)

СК УГТУ 
08-2026

Ученый совет Лист 8
Всего листов 16

Положение об ученом совете факультета (филиала) Версия 1.0

вопросов, рассматриваемых ученым советом Университета.
7.5. Утвержденный план работы ученого совета размещается на 

странице подразделения на официальном сайте.
7.6. Повестку заседания ученого совета готовит секретарь ученого 

совета в соответствии с планом работы на текущий год. Председатель ученого 
совета, при необходимости, вносит дополнения или изменения. По мере 
необходимости в повестку заседания включаются внеплановые вопросы.

7.7. При подготовке заседания повестка доводится до всех членов 
ученого совета и лиц, которых касается выносимый на заседание вопрос, не 
позднее чем за 3 дня до объявленной даты заседания.

8. Порядок проведения заседания ученого совета

8.1. На заседании присутствуют члены ученого совета и лица, 
приглашенные для участия в работе заседания. Лица, не входящие в состав 
ученого совета, не принимают участие в голосованиях по рассматриваемым 
вопросам.

8.2. Ученый совет правомочен начать работу и принимать решения, 
если зарегистрировалось не менее 2/3 списочного состава членов ученого 
совета. Отсутствие на заседании ученого совета допускается только по 
уважительной причине с предварительным уведомлением об этом 
председателя ученого совета и ученого секретаря. Наличие кворума ученый 
секретарь фиксирует по явочному листу, в котором должен расписаться 
каждый член ученого совета, пришедший на заседание.

8.3. При необходимости возможно участие членов ученого совета в 
заседании дистанционно с обеспечением аудиовизуального контакта, за 
исключением участия в процедуре тайного голосования. Регистрация членов 
ученого совета, присутствующих дистанционно, проводится аудиовизуально 
ученым секретарем и фиксируется соответствующей отметкой в явочном 
листе. Также может осуществляться аудиозапись или видеозапись заседания 
ученого совета.

8.4. Заседание ученого совета начинается с объявления и утверждения 
повестки заседания. Изменения в повестку заседания вносятся решением 
ученого совета открытым голосованием простым большинством голосов.

8.5. Время для доклада, содоклада, выступления в прениях 
устанавливается ученым советом в начале заседания. Если докладчик 
(выступающий) превысил отведенное ему время для выступления или 
выступает не по обсуждаемому вопросу, председатель после одного 
предупреждения вправе лишить его слова. Председатель ученого совета и
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заместитель председателя имеют право получить слово для выступления в 
любое время заседания.

8.6. Решение ученого совета принимается открытым или тайным 
голосованием и считается принятым, если за него проголосовало более 
половины числа членов, участвовавших в заседании ученого совета 
факультета.

8.7. При равенстве голосов решающим является голос 
председательствующего на заседании. Перед началом голосования 
председатель указывает количество предложений, ставящихся на голосование, 
уточняет их формулировки.

8.8. Если заявленный вопрос не был рассмотрен либо решение по нему 
не было принято, то по решению ученого совета рассмотрение данного 
вопроса переносится на следующее заседание. Перенесенные вопросы имеют 
приоритет по времени их рассмотрения в повестке следующего заседания.

8.9. Ответственность за качественную подготовку вопросов, 
включенных в повестку заседания, полноту информации и надлежащее 
оформление необходимых документов возлагается на докладчиков.

8.10. Контроль за подготовкой вопросов, включенных в повестку 
заседания, осуществляет ученый секретарь. Ведение делопроизводства в 
ученом совете обеспечивает ученый секретарь.

8.11. Общий контроль за рассмотрением вопросов и выполнением 
повестки заседания осуществляет председатель ученого совета.

8.12. Решения ученого совета оформляются протоколами и вступают в 
силу с даты их подписания председателем ученого совета. Решения ученого 
совета по вопросам, относящимся к его компетенции, являются 
обязательными для выполнения всеми работниками и обучающимися 
факультета (филиала). Заседания ученого совета, проведенные в формате 
видеоконференции, оформляются протоколом в указанном порядке с 
приложением видеозаписи заседания на любом электронном носителе.

8.13. Протокол заседания ученого совета оформляется в соответствии с 
Инструкцией по делопроизводству в трёхдневный срок, подписывается 
председательствующим на заседании и ученым секретарем.

8.14. Протоколы заседаний, приложения к ним и явочные листы 
хранятся у ученого секретаря. По истечении срока хранения протоколы 
сдаются на хранение в архив Университета в установленном порядке.

8.15. Вопросы, выносимые от имени факультета (филиала) на ученый 
совет Университета, должны предварительно рассматриваться на ученом 
совете факультета (филиала). При вынесении рассмотренного на ученом 
совете факультета (филиала) вопроса на ученый совет Университета к
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заявочному листу прикладывается выписка из протокола заседания ученого 
совета факультета (филиала).

9. Порядок проведения тайного голосования

9.1. По вопросам избрания по конкурсу на замещение должностей 
педагогических работников, относящихся к профессорско- 
преподавательскому составу, выборов на должность заведующего кафедрой, 
декана факультета, а также по вопросам соискания к присвоению ученого 
звания профессора и доцента, проведение тайного голосования 
осуществляется в соответствии с регламентами, описывающими проведение 
данных процедур.

9.2. По решению ученого совета возможно проведение тайного 
голосования по иным вопросам. Решение о проведении тайного голосования 
по вопросу принимается большинством голосов ученого совета. Объявляется 
перерыв для подготовки секретарем ученого совета бланков тайного 
голосования.

9.3. Для проведения процедуры тайного голосования из членов ученого 
совета открытым голосованием избирается счетная комиссия в составе не 
менее трех человек. Счетная комиссия избирает из своего состава 
председателя комиссии, о чем составляется протокол о распределении 
обязанностей между членами счетной комиссии, проверяет количество 
бюллетеней, выдает бюллетени для тайного голосования членам ученого 
совета под подпись в листе выдачи бюллетеней, производит подсчет голосов 
и объявляет результаты тайного голосования.

9.4. Бюллетени для тайного голосования готовит ученый секретарь 
ученого совета до начала процедуры тайного голосования. Число бюллетеней 
для тайного голосования равно списочному составу членов ученого совета.

9.5. Перед началом процедуры тайного голосования председатель 
счетной комиссии в присутствии членов комиссии подсчитывает и погашает 
неиспользованные бюллетени (отрезается верхний правый угол), количество 
неиспользованных бюллетеней вносится в протокол.

9.6. Перед началом тайного голосования члены счетной комиссии 
знакомят членов ученого совета с формой бюллетеня и разъясняют порядок 
его заполнения.

9.7. Голосование выражается отметкой «V» в соответствующей графе 
(за или против).

9.8. Каждый член ученого совета получает один бюллетень по каждому 
вопросу под подпись и голосует лично. Голосование за других лиц не 
допускается.
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9.9. Для проведения процедуры тайного голосования устанавливается 
урна для бюллетеней. Волеизъявление осуществляется в закрытом 
пространстве, подразумевающем использование ширм или отдельного 
помещения для голосования.

9.10. Подсчет голосов членов ученого совета счетной комиссией 
начинается сразу после окончания голосования в месте проведения тайного 
голосования.

9.11. После подсчета голосов членов ученого совета счетная комиссия 
составляет протокол об итогах голосования, в котором указываются 
следующая информация:

- дата проведения ученого совета;
- общее число списочного состава ученого совета;
- количество присутствующих на заседании ученого совета членов, 

находящихся в месте проведения заседания (в соответствии с явочным 
листом); члены ученого совета, находящиеся на заседании ученого совета 
онлайн с обеспечением аудиовизуального контакта, в тайном голосовании не 
участвуют;

- количество выданных бюллетеней;
- количество невыданных (неиспользованных) бюллетеней;
- количество бюллетеней, оказавшихся в урне;
- количество бюллетеней, признанных недействительными;
- количество голосов, подданных за каждое решение, включенное в 

бюллетень.
9.12. Недействительными считаются:
- бюллетени, не соответствующие утвержденной форме;
- бюллетени, в которых голосование «ЗА» проставлено за два и более 

решения ученого совета;
- бюллетени, в которых не выбран ни один из вариантов голосования.
Решение о признании бюллетеня недействительным принимает счетная 

комиссия и вносит соответствующую запись в протокол счетной комиссии.
9.13. Протокол счетной комиссии оглашается председателем счётной 

комиссии и утверждается членами ученого совета.
9.14. Протоколы счетной комиссии приобщаются к протоколу заседания 

ученого совета, бюллетени для тайного голосования (включая 
недействительные и неиспользованные) с листами выдачи бюллетеней 
запечатываются в конверты и хранятся в ученом совете, после истечения срока 
хранения уничтожаются в соответствии с действующими правилам 
делопроизводства.
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9.15. Форма бюллетеня ученого совета факультета или филиала для 
тайного голосования представлена в Приложении № 02. Формы бюллетеня 
ученого совета для тайного голосования по вопросам, указанным в пункте 9.1 
Положения представлены в соответствующих регламентирующих 
документах.

9.16. При тайном голосовании исключается контроль за 
волеизъявлением голосующих, обеспечивается право каждого голосующего 
на сохранение в тайне его волеизъявления.

10. Ответственность членов ученого совета факультета (филиала)

10.1. Члены ученого совета вправе:
- знакомиться со всеми материалами по повестке заседания ученого 

совета;
- вносить предложения, замечания и поправки по существу 

обсуждаемых вопросов, участвовать в прениях;
- высказывать свое мнение по персональному составу и кандидатурам 

избираемых лиц;
- вносить предложения по формированию вопросов в повестку 

очередного и следующего заседания ученого совета.
10.2. Члены ученого совета обязаны:
- пройти регистрацию в явочном листе перед началом заседания и при 

получении бюллетеней для тайного голосования;
- присутствовать на заседаниях ученого совета до окончания работы его 

заседания;
- лично принимать участие в голосовании (открытом или тайном).
10.3. Члены ученого совета несут ответственность за:
- ненадлежащее исполнение своих обязанностей;
- несоблюдение законодательства при решении вопросов;
- отсутствие на заседании ученого совета без уважительной причины;
- несоблюдение регламента заседаний ученого совета;
- совершение действий, затрудняющих или нарушающих нормальный 

ход работы ученого совета.
10.4. Председатель ученого совета (либо лицо, исполняющее его 

полномочия) несет персональную ответственность за организацию 
деятельности ученого совета.

10.5. Ученый совет и декан факультета (директор филиала) несут 
ответственность за эффективное выполнение факультетом (филиалом) его 
задач.



11. Заключительные положения

г т

у УГ1

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 
«Ухтинский государственный технический университет» 

(УГТУ)

СК УГТУ 
08-2026

Ученый совет Лист 13
Всего листов 16

Положение об ученом совете факультета (Филиала) Версия 1.0

Считать утратившими силу следующие локальные нормативные акты:
- Положение об ученом совете Нефтегазового факультета, 

утвержденное решением ученого совета Университета 20.09.2020 (протокол № 1);
- Положение об ученом совете Технологического факультета, 

утвержденное решением ученого совета Университета 20.09.2020 (протокол № 1);
— Положение об ученом совете факультета Экономики, управления и 

информационных технологий, утвержденное решением ученого совета 
Университета 20.09.2020 (протокол № 1);

- Положение об ученом совете филиала Ухтинского государственного 
технического университета в городе Усинске, утвержденное решением 
ученого совета Университета 25.08.2021 (протокол № 09);

- Положение о педагогическом совете филиала Ухтинского 
государственного технического университета в городе Усинске (среднего 
профессионального образования), утвержденное решением ученого совета 
Университета 31.03.2021 (протокол № 03);

- Положение об ученом совете Воркутинского филиала, утвержденное 
решением ученого совета Университета 16.05.2016 (протокол № 11).

Разработал:
Советник при ректорате, 
ученый секретарь
ученого совета Университета И.И. Лебедев
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Ученый совет факультета (филиала) УГТУ

РЕШЕНИЕ
по вопросу «Об избрании ученого совета факультета (филиала) УГТУ» 

от «___ »__________ 20_______г., протокол №___

Заслушав и обсудив сообщение декана факультета (директора филиала) 
об избрании ученого совета факультета (филиала) УГТУ в связи с истечением 
полномочий действующего совета ученый совет факультета (филиала) УГТУ 
решил:

1. Провести в период с «___ » __________ 20 г.
по «___»__________  20______ г. избрание ученого совета факультета
(филиала) УГТУ.

2. Установить, что ученый совет факультета (филиала) УГТУ состоит из 
 человек.

11.1. 3. В соответствии с п. 2.1. Положения об ученом совете факультета 
(филиала) установить, что в состав ученого совета автоматически по 
должности входит декан факультета (директор филиала), являющийся 
председателем ученого совета, либо лицо, его заменяющее на основании 
приказа в период отсутствия, и заведующие кафедрами, по решению ученого 
совета - заместители декана факультета (директора филиала).

4. Ученый совет факультета (филиала) УГТУ формируется по 
следующим правилам:

Наименование структурного 
подразделения, органа, 

представляющего 
общественную организацию, 

коллектива обучающихся 
факультета, других лиц1

Кандидаты в 
члены ученого 

совета факультета 
по должности

Кандидаты в члены ученого совета 
факультета, выдвигаемые от 

коллективов структурных 
подразделений факультет

Научно­
педагогические 

работники

другие работники

Декан факультета 
(директор филиала)
Заместитель декана факультета 
(директора филиала)
кафедра
кафедра
кафедра
кафедра

1 Перечень структурных подразделений формируется исходя из структуры каждого факультета (филиала)
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кафедра
Иное подразделение (при 
наличии)
Представитель выборного 
органа первичной профсоюзной 
организации
Всего, кандидатов в члены 
ученого совета

5. Общее собрание работников факультета (филиала) по избранию
ученого совета факультета (филиала) провести «___»________ 20 г.

6. Выдвижение кандидатов в члены ученого совета факультета
(филиала) провести в срок до «___»________ 20 г.

7. Выписки из протоколов собраний подразделений по выдвижению
кандидатов в члены ученого совета факультета (филиала) представляются в 
ученый совет факультета (филиала) в срок до «___»________ 20 г.

8. Утвердить форму бюллетеня для тайного голосования по избранию 
ученого совета факультета (филиала) УГТУ:

Бюллетень 
для тайного голосования по избранию 

ученого совета факультета (филиала) УГТУ 
на общем собрании работников факультета (филиала) УГТУ 

от «___»________ 20____ г.

Голосование выражается отметкой «V» в соответствующей графе (за или против) 
напротив фамилии претендента. Бюллетень считается недействительным, если голосование 

«ЗА» проставлено за большее число претендентов, чем. имеется вакантных должностей

ФИО «ЗА» «ПРОТИВ»
Фамилия Имя Отчество
Фамилия Имя Отчество

9. Представить отчет о работе действующего ученого совета факультета 
(филиала) за 5 лет.

Председатель ученого совета, 
декан (директор)факультета (филиала)

Секретарь ученого совета 
факультета (филиала)

ФИО

ФИО
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Приложение № 2

Бюллетень 
для тайного голосования 

на заседании ученого совета факультета (филиала)

от «___»________ 20____ г.

Решение по вопросу, выносимому

на голосование
«ЗА» «ПРОТИВ»

Текст решения

Голосование выражается отметкой «V» в соответствующей графе (за или против). 
Текст решения формируется по каждому рассматриваемому вопросу. Если решений несколько, 

то каждое указывается отдельной строкой.
Бюллетень считается недействительным., если голосование не осуществлено (бланк не заполнен), 

либо указаны два взаимоисключающих решения (отметки одновременно в столбцах «ЗА» и 
«ПРОТИВ»).
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