MHHOBPHAYKH POCCHH
DeneparbHOE rOCY AaPCTBEHHOE OI0MKETHOE

CKYITY
00pa3oBaTeIBHOE YYPEHASHHE BBICIIEro 0OpasoBanus
«YXTHHCKHI{ FOCYyAapCTBeHHbIH TeXHHUYECKHIT YHUBEPCHTET? 02-2023
(¥YT'TY)
YIIpaB.J]eHHe KaZpoBo-NIPpaBOBOT0 H Ter 1
CcT

AOKYMEHTANHOHHOT0 obecmedeHHs

Beero muctor 10
OTJ]eJ'l JOKYMCHTAHOHHOI'0 obecrieyeHu s

[Monoxenue 06 0TAEE IOKYMEHTALMOHHOTO 00ecedeH s Bepeus 4.0

LIT T Ry
B 0EPAs o Y,
“"p&" Ogg?amn ,-_?_34 s
R T
5 e Citpn 'O 5
“.?. \{-:,d\ F".f

e or
R gt r,
P o

g

P
0 &,

(u,zc. 3,7

gy

s
Kz

o 8,

By
GYBAPCTEE g,
pPCTBE MY,

580 HAY
<

=S %‘ui,,, §/8» OF 2023,
i kﬂ{.*eli“?‘\:\‘*‘?’gb
o w\V‘ﬁt

G
<
O

o

A1
o
i

Py

O
£y ;

o

INOJIOXXEHUE
00 oTaes e JOKYMEHTAIHOHHOI0 o0ecnedeHHsl

JOKYMEHT NMOANMmMCAH
QNEKTPOHHOW NOAMUCHIO

Ceptudukat: 00D89FBB7FFE82E81D752BD08674946A81
Bnapeneu: ArvHen PycnaH BuktopoBuy
[Oencreutenet: ¢ 07.08.2023 go 30.10.2024

.

VxTa
2023



MHHOBPHAYKH POCCHH

DemepansHoe rocy1apCTBeHHOE BIOLKETHOE CK VI'TY
00pa3oBaTeNbHOE YUPENIEHHE BEICIIETO 0Opa3oBaHHs
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1. OBINMUE NMOJIOKEHM L

1.1. TlonoxkeHue ompeneNseT Ha3HAUEHUE IENU, 3aaud, (QyHKIHH, IIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTH ¥ OCHOBBI [EATENBHOCTH OTHEeNa JOKYMEHTallHOHHOI'O
obecriedeHnss  ympaBleHWs  KaJpoBO-IPaBOBOIO M JOKYMEHTalMOHHOTO
obecnieuenus (manee — Otmen, YKIIJO) denepansHoro rocynapCTBeHHOIO
010 KETHOTO 00pa3oBaTeIbHOrO YUPEKIESHHUS BBICIIIET0 00pa3soBaHMs « Y XTHHCKHAA
roCyIapCTBeHHbIN TEXHAYECKHH yHUBEepcHUTeT» (Hanee — YHuBepcuteT, YI'TVY).

1.2. Otmen DOKYMEHTAIIOHHOI'O OOECIIeYeHUs IIEPEHMEHOBAH IIPHKa30M BPHO
pexropa ot 01.10.2019 Ne 523 «O crpyxTypHbX m3MeHeHHX (Y I, VK)».

1.3. Otmen co3maeTcs, peoOpraHu3yeTcs M JIMKBUAMPYETCS IPHKa30M
pextopa YI'TVY.

1.4. OcnoBHble nenu Otmena - opraHusanMs, pyKOBOJICTBO, KOHTPOJb U
peanuzamms pabOT O JOKYMEHTaIMOHHOMY OOEeCIEYEHHIO YIIPaBIECHYECKOM
NEATeNIBHOCTH, a TaK JX€ COBEpIIEHCTBOBaHMS (GOPM U METONOB paboTel ¢

IOKyMEHTaMH.
1.5. Otnen siBisieTcss CTPYKTYPHBIM IIOApa3feliCHHUEM YHHBEPCUTETA H

nomarHgeTcs HadanbHuKy YKITJO.

1.5.1. B coctas OTaena BXOOUT apXUB YHHBepcpITgaTa.

1.6. B cBoeit nestensHocTH OTIEN pyKOBOIACTBYETCS:

1.6.1. HeitcTByrommuM 3akoHOnaTebecTBOM Poccutickoi Denepariyu:

— Koncrurynueit Poccutickoit @enepanyiu;

— TpynoBsiM kosiekcoM Poccutickoi @enepanuu;

— ykazami [Ipesunenta Poccuiickoit @enepanuu;

— ¢enepansHEM 3aK0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxuBHOM Jelie B
Poccuiickoil @enepaunmy;

— ¢enepansabM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaNbHBIX
TAaHHBIX;

— ¢emepansabiM  3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsnxe
paccMmoTpernus obpamienuii rpaxnad Poccuiickoi @enepanumy»,

— denepanbupM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 149-03 «O6 mHbOpManuy,
WHGOPMAITHOHHEBIX TEXHOIOTHSIX U O 3allUTe HHYOPMALINY;

— HOPMATHUBHBIMH IPAaBOBBIMH aKTaMH W METONWYECKMMH MaTepualaMd B
061acTH [eNOIPON3BOICTRA, JOKYMEHTAIMOHHOI0 o0ecneue s yIIpaBIeHIeCKOM
AEATECIIBHOCTH U apXHWBHOTO €114, E

1.6.2. HopMaTuBHO-TIPAaBOBBIMH ¥ OpPraHHM3alMOHHO-PACIIOPSA U TEILHBIMH
OOKyMEHTAMH YHHUBEPCUTETA:

— YcraBoMm YI'TY;
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— OPraHU3alUOHHO-PACIIOPAINTEIIBHEIMH ,I[OKYMCHT&MH VI Ty,

PErTaMeHTHUPYIOIMKUMHU PabOTy C TOKYMEHTAMH;

— HMHcTpyKuuel o Iel0npon3BOICTBY B Y HUBEPCHUTETE;

— HOpMaTHUBHBIMH JOKyMEHTaMH, KacaroIuecs OpraHU3alHN
IDOKYMEHTAI[IOHHOI'0 00eCTIeUeHuS;

— HactosuM [lonoxenueM,

— IlpaBunamu BHYTPEHHEIO TPYIOBOTO PaCIOPIIKa;

— NpaBWJIaMH OXpaHbl TpyJa M TEXHUKU O0e30MacHOCTH, OOecredeHIs
IIPOU3BOACTBEHHOM CAHUTAPUH U IPOTHBOIIOXKAPHOM 3aITUTHL.

1.7. TlomoxeHue M3MEHSETCSI B COOTBETCTBHM C W3MEHEHHeM Ifeleid,
(GyHKIMH, 32129, BO3IOKEHHBIX Ha OT/IeN B yCTaHOBIEHHOM IOPSIIKE.

1.8. Crpyxrtypa, 1rarHas uuciaeHHocTs Othoena u  HUX HU3MEHEHHUS
YTBEP)KIACTCS PEKTOPOM HCXOIS M3 YCIOBHH M 0OcoOeHHOCTeH IesTelbHOCTH
VITY (c yuetoM cocraBa ¢ymkumit Otaena W o0BeMOB 00padaTEIBaEMBIX
JOKYMEHTOB, AEHCTBYIOIIMX HOPM II0 TOKYMEHTallMOHHOMY obecnieuenuto Otnena
U apXUBHOMY Jelly) o npeacTaBienuo Hagambanka Y KITJO.

1.9. Otnen Bo3rnaBiseT HayalbHUK, Ha3HA4YaeMbIH Ha JODKHOCTD U
ocBoOOXkmaeMbIii oT He€ mnpukazom pekropa YITY mo npencrasieHuro
HavansHuKa YKITIO.

1.10. YenmoBus TpyZa M OOJDKHOCTHBIE 00s3aHHOCTH paboTHHKOB OTmena
ONPENENSAIOTCA  TPYJOBBIMH  JOrOBOpaMH, JOJDKHOCTHBIMM  HHCTPYKIUSMHU
(MHCTpYKUMSMM O IpaBax U O0S3aHHOCTSAX), HACTOSIIUM [lojoKeHueM, a TaKxke
[IpaBHJIaMU BHYTPEHHETO paclopsiika U HHBIMH JIOKaTbHBIMH akTaMu YI TV,

1.11. Otxmen uMeer ne4arsh CTPYKTYpPHOTO IOApa3jeneHus ¢ 0003HaueHHeM
CBOEro  HAauMMEHOBaHWA HW  YAOCTOBEPHUTENBHYIO  II€4aTh Y XTHHCKOIO
rOCy 1apCTBEHHOI'O TEXHUYECKOT0 YHUBEPCHUTETA.

2. OCHOBHBIE 3AJIAYM OTIEJIA

OcHoBHBIMY 331ayamu OTena SBISIOTCS:

2.1. ®opMmupoBaHUe, pa3BUTHE W COBEPIIEHCTBOBAHHE KOMIUIEKCHOM
CHCTEMBI IeJIOIIPOM3BOJICTBA B Y HUBEPCUTETE:

— YCTaHOBIIEHHE €IAWHOI'O MOPsJiKa padOTHl ¢ JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX
[oApaseleHusAX, HaulHasl C UX CO3JIaHUS (nonyqupm) ¥ 3aKaH49MBas OTIPABKOMH,
YHUYTOKEHHUEM UIIU CaYed B apXUB;
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— YCTaHOBJEHHE OPraHU3aLMOHHO-IIPABOBOI0 IIONOXEHHS, CTPYKTYDBI,
GYHKIMH, TIpaB U OTBETCTBEHHOCTH pPabOTHWMKOB, 3aHATHIX nOKyMeHTauHOHHLIM
obecnedeHreM yIIpaBlIeHHs;

— ONTUMH3ALKA CHCTEMBI JOKyMeHTO000pOTAa B VHHBepcmeTe

— pa3paboTKa U BHEJPEHUE HOPMATUBHBIX ¥ METOAMYECKUX JOKyMEHTOB II0
JOKYMEHTallMOHHOMY 00€eCIIeYeHHIO;

— CO3JaHHME eIWHOW HOPMAaTHBHO-METONWYECKOM 0a3pl (MHCTPYKLMH,
MIOJIOXKECHUM, pEeKOMEHIalMid ¥ 1p.), peryiupyromei aesrensHocTs OtTnena u
paboTHUKOB YHHBEpCUTETa, YYacTBYIOIIUX B JIOKYMEHTAI[HOHHOM OOeCIedeHUH
YIIpaBIICHHUS.

2.2. JIoKyMeHTHpOBaHHE YNPABICHUYECKOMN NEATEIBHOCTH:

— IPOEKTHpPOBaHHE U pa3zpaboTka 0JaHKOB JOKYMEHTOB;

— odopmMieHHe U BBHITYCK KOHKPETHBIX JOKYMEHTOB, a TaKe IOArOTOBKA
IIPOEKTOB IPYTHX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIMMH CTAHIAPTAMH H
IIpaBHIIaMH;

— olecrieyeHHe  W3TOTOBICHHMS W  THPAXUPOBAHMUS  (KOIMPOBAHMUS)
CILy>KE€OHBIX JOKYMEHTOB, ITOIJIC)KAIMX [IOCTAHOBKE Ha KOHTPOJIb U Iepejade ux
HCIIOJIHUTEIIO B COOTBETCTBUH C YKa3aHHUEM I10 HCIIOJIHEHHIO;

— YUOpsAZ0YEHHE JOKyMEHTaNbHON 0a3bl, yHH(UKaIHA GOpM NOKYMEHTOB,
YCTaHOBIIEHHE IIPaBUII IOATOTOBKH K O(OpPMIIEHHs HOKYMEHTOB (OTCIIE)XHMBaHHUE
O(HIMAIBEHO YTBEPKACHHBIX (POPM IOKYMEHTOB, pa3paboTka YHU(DUIUPOBAHHBIX
(dopM IOKYMEHTOB, BHECEHHE B HUX U3MEHEHHI);

— OIpeJeleHHe COCTaBa CIIPaBOYHOH HH(OpPMAlWM, HCIIONB3YEeMOH IIpU
COCTaBIIEHHM OKYMEHTOB.

2.3. Opranu3alliOHHO-METOANIECKOE pPYKOBOJCTBO, KOOpPAWHAIUSI U
KOHTPONb [eATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX IIOIpasficlieHuH YHHUBEPCHUTETa IIO
BOIIPOCAM JEJIOIIPOU3BOLACTBA K ApXUBHOIO JIEla.

2.4. KoHTponp Haj INPOXOXKIECHHEM ¢ UCIOJHEHHEM JOKYMEHTOB B
VYHuBepcurere.

2.5. BHenpeHue HOBBIX METOLOB BeJEHUs [EIOIPOMU3BOJCTBA, B TOM HHCIIe
Ha OCHOBE HCIIOJIB30BAHMS COBPEMEHHBIX HHPOPMALMOHHBIX TEXHOIOTHA.

2.6. IloBBIIEHHME YPOBHSA IIONTOTOBKM pabOTHHKOB YHUBEpPCUTETa B
00IIacTH JeJIONpPOU3BOICTBA.

2.7. Pemenne WHBIX 3a/lad, IIOCTABICHHBIX PYKOBOICTBOM Y HHBEpPCUTETA,
Kacaromuxcs nearensHoctd Otaena.
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3. OCHOBHBIE ® YHKIINH

Jlns pemieHus TOCTaBlIeHHBIX 3anady  OTAen BBINONHAET CIEIYIOIIHE
GYHKIHH:

3.1. JlokyMeHTallMOHHOE o0ecneueHue AeITeIbHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

3.2. CBoeBpeMeHHYI0O 00pabOTKy MOCTYHAlOIMIed H  OTIPaBISEMOU
KOPPECIIOHCHIIMH, JOCTaBKa €€ I10 Ha3HAYEHHIO. __ '

3.3. IlpenBaputenbHOe pacCMOTpPEHHE JOKYMEHTOB IOCTYMAIOIIUX B
VuuBepcuterT (pacmpefeneHHe MOKYMEHTOB Ha TpeOyromue 0043aTeIbHOIOo
pPacCMOTPEHHsI PYKOBOJCTBOM, M HAIIPABIIAEMbIE HEIIOCPEACTBEHHO B CTPYKTYPHEIE
TofIpa3IelieHusT Y HUBEPCHUTETa OTBETCTBEHHBIM UCIIONHUTEILAM).

3.4. KoHTpoas Hal CPOKaMH HMCIOIHEHUS JOKYMEHTOB H HX IIPaBUJIBHBIM
odhopmienveM. IIoATOTOBKY CIpaBOK O COONIIONEHHHM CPOKOB HCIIONHEHHUS
JOKYMEHTOB JJIsl JOKJIa[la PEKTOpY Y HUBEPCHUTETA.

3.5. Peructpaumio, yder, XpaHeHHEe M Iepefadyy B COOTBETCTBYIOIIHE
CTPYKTYpPHBIC IOJApa3/ieleHns JOKyMEHTOB TEKyIIero IelIONpPOH3BOACTBA, B TOM
quciie MPUKAa30B M PACIOpsHKEHWH PYKOBOJCTBA YHHBEpCUTETa, (HOpMUpPOBaHHIE
JIeN 4 cJlaya UX Ha XpaHeHHe.

3.6. CucTeMaTH3aliio0  JOKYMEHTOB, obecrieueHne  XpaHEHUS U
HCITONIE30BaHUs TOKYMEHTOB.

3.7. Pa3paboTKy ¥ WHCIIOJIHEHWE WHCTPYKIMM M JpYrMX HOPMaTHBHO-
IPaBOBBIX JOKYMEHTOB 10 BEICHUIO JIEJIONPOM3BOICTBA B Y HUBEPCHUTETE.

3.8. Yuudukanmio GopM HOKyMEHTOB, OOECIEYMBAIOMIKMX IIPOLECCHI
Otpena. :

3.9. Metonuyeckoe PyKOBOICTBO OpraHM3alMedl [elOIpOMU3BOJACTBA B
CTPYKTYPHBIX TIOJpa3lielleHusX YHUBEPCHUTETa, KOHTPONIb HAaL IPAaBHILHBEIM
bopMupoBaHUEM, XpaHEeHHEM U CBOEBPEMEHHOM cllayel JIe/l B apXHUB.

3.10. Oprammzanuro y4e0bIl 1O  BOIpOCaM  JEJOIPOM3BOJICTBA ¢
OTBETCTBEHHBIMH II0 ICJIONPOU3BOACTBY ¥ PYKOBOAWTEIIMA CTPYKTYPHBIX
[IOIpa3IeJICHUM.

3.11. Koncynpranuonsasle (YHKIMH ¥ Pa3bICHUTENBHYIO paboTy 110
HaIpaBlIeHUAM JIOKyMEHTAI[IOHHOTO obecrieueHust yIIPaBJIEHIECKOH
NesITENEHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

3.12. Bo3Bpar HCHOMHHUTENISM Ha JOpaloTKy o(GOpMIEHHBIE C HapyIIEHHEM
YCTAHOBJEHHBIX IPABUJI IIPOEKTEl NOKYMEHTOB, BBIIAYYy PEKOMEHIALUH II0
YCTPaHEHHIO BBISIBICHHBIX HEIOCTATKOB.
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3.13. Ileuarts, TUPaXUPOBaHUE (xomrpoBaHME) YIIPaBIEHIECKUX
IOKYMEHTOB, Ipoxomsnmx depe3 Otrmen u oOTHocsimmxcs K cdepe ero
JEeATEITbHOCTH.

3.14. IlpocraBnenne paborHukamu OTHena OTMETOK O 3aBEPEHHHU KOIUH
JOKYMEHTOB, pa3pabOTaHHBIX B YHHBEPCUTETE, HA OCHOBAaHUH IIPENOCTABIECHHBIX
NOUIMHHUKOB ~ NOKyMEHTOB. 3aBepeHHe KONWM  IIpaBOyCTaHABIMBAFOIINX
JOKYMEHTOB Y HUBEPCHUTETA.

3.15. Peructpanmro IpeJicTaBUTENIeH CTOPOHHHMX  OpraHu3alui,
KOMaHIMPOBaHHBIX B Y HUBEPCUTET. "

3.16. ®opmupoBaHMe CBOJHOM HOMEHKIATYPHI e/l Y HUBEPCHTETA.

3.17. TlogrotoBKy ¥ IpeAcTaBleHHE PYKOBOACTBY  YHUBEpPCHTETa
HHPOPMALIMOHHO-aHATUTHIECKUX MaTepHaliOB O COCTOSHHM U IIePCIEeKTHBAX
PasBUTHA JOKYMEHTALMOHHOTO oOOecledeHus] AesATeNLHOCTH YHHUBEPCUTETa WU
HCIIOJIHUTEIIBCKON JUCITUATIINHEL.

3.18. OcymecTBieHne KOHTPOJIS HAM:

— cobmrojieHueM pabOTHUKAMU CHCTEMBI [I€JIETUPOBAHMUSA IIOJIHOMOYHMI
peKTopa YHUBEpCUTETa;

— cobmoneHueM TpeboBaHUH K U3MaHUIO PACIIOPSIUTEIBHEIX JOKYMEHTOB;

— cobrofieHueM TpeOoBaHMM HOPMATHBHBIX aKTOB II0 IIOCTPOGHUIO U
O(OPMIIEHHIO OCHOBHBIX BUJIOB IOKYMEHTOB;

— IPaBUIBHOCTBIO  OQOPMIECHHUS  HACHTUDHUKAI[HOHHBIX  PEKBH3HTOB
IIOKYMEHTOB.

3.19. IlpoBenenue ananuza opdorpaduyeckoil NpaBUILHOCTU CONEPIKaHUS
IOKYMEHTOB. _

3.20. GopmupoBaHHe el ¥ IPOBEAECHHE - SKCHEPTH3Bl I[EHHOCTH
noxkymeHToB Otnena.

3.21. Bzaumopeticteue ¢ I'Y PK «Hammonansubit apxuB PecmyOmuku
KoMmu» 1o BompocaM coriacoBaHHsS HOMEHKIATYpBl Jell YHHBEPCHUTETA W
Iepesady JOKYMEHTOB Y HUBEPCHUTETA Ha JallbHeHIIee apXuBHOE XpaHEeHHeE.

3.22. IIpoBelieHHE NMPOBEPOK HAJIWYHUS M COCTOSHHSA JOKYMEHTOB H el B
CTPYKTYPHBIX IIOJPa3felIeHUAX YHUBEPCUTETA, OTUET PyYKOBOACTBY YHUBEPCUTETA
O pe3ynbTaTax MPOBEPOK.

3.23. BHeceHHe  IpeUIOKEHUM  pYKOBOACTBY  YHHBEPCHTETA  IIO
IOBBIIEHHIO KBATU(QHUKAIIMK, TIIOOIOPSHHUIO W HAIOXKEHHMIO B3LICKAHHN Ha
paborauKoB OTHENA.

3.24. Paborty ¢ 0OpalleHHIMHY TPKAAH U OPTaHU3AIHI:
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— TIpUeM, pETHCTpPAaIMiO, aBTOMATH3HUPOBaHHBIM YU&T oOpamieHHid OT
Ipak[aH ¥ OpraHM3aluid, KOHTPOJb 32 X0HOM paboTH ¥ CPOKaMU HCIIOIHEHUS 110
UX PaCCMOTPEHHMIO;

— 0(OpMIEHHE UCIIONHEHHBIX JOKYMEHTOB B [lejla BpeMEHHOTO XpaHeH s,

— 0000IIeHHe CcBeNeHHH O KOJIMYEeCTBe, XapakTepe U pe3yJibraTax
paccMOTpeHHs oOpalieHui, MOATOTOBKY aHATUTHUYECKHUX CIIPABOK, OTYETOB B
VYupasnernue IIpesunenra Poccuiickoit denepanuu mo pabore ¢ obOparieHusIMH
rpaxjaH, ; '

— OKa3zaHue CTPYKTYPHBIM MoIIpa3ieleHUIM YHHBEPCHUTETA
UH(POPMAIIMOHHOH, KOHCYJIBTATUBHOM W IPaKTUYECKOH IOMOINH B OpPraHU3aIlHH
paboTel ¢ oOOpalleHUsIMH TpaXJaH M BEICHWH II0 HHM OTIEIBHOrO
JEIIONIPOM3BO/ICTBA, O3HAKOMIJICHHE C HOPMAaTHBHBIMU aKTaMH, OTHOCSIIHUMUCS K
BOIIPOCAM OpPraHM3allMK PaCCMOTPEHHUS OOpalleHHuH TpakIaH.

— paccMOTpeHue oOpalleHWd TIpaXkJaH II0 BOIpPOCaM, BXOMSIIMM B
xoMmreTeHIuo OTaena;

— KOODIMHALMIO BOIIPOCOB IIO OpraHU3aIlMH JMYHBIX NPHEMOB IpaxiaH
JO/DKHOCTHEIMH JIMLIAMHU YHHUBEpCUTeTa, 00001eHHe NaHHbIX, TOIYYSHHbIX B X0/e
IIPOBEIEHHBIX MPHUEMOB,

— obecrnedenne 3amuTEl UHOOPMAIMKM Ha BCEX JTAlax ee XpaHeHWd,
006paboTKK U epeadn [0 CUCTEMaM M KaHajlaM CBSI3H;

— OCYUIECTBIIEHHE NPOBEPOK CTPYKTYPHBIX IONpa3elieHHii YHUBEPCUTETA
II0 BOIPOCaM COOIMIOACHUSA IHOpsKa pacCMOTpeHHus OOpallleHud TIpakaaH,
OpraHU3al|K JTUIHOTO IIPUEMa;

— BHECEHHE IPEIOKEHUM peKTopy IO pe3ylbTaTaM IIPOBEPOK
O TIPUMEHEHHMH JUCLMIUIMHAPHBIX B3BICKAHMH B ClydasX HapylIeHHS
CTPYKTYPHBIMH IIOAPA3AEICHUSIMA U JODKHOCTHBIMK JIMUAMHM YCTaHOBJIEHHOIO
IIOPSAIKA PACCMOTPEHUS [IPEIIOXKEHIH, 3asBIeHUHN U jKajo0 rpaxaaH.

4. IPABA OTAEJIA

J1s obecliedeHus BBIIOJHEHUS BO3JIOKCHHBIX HA HETO 3amad U (QyHKIHH
Ortnen nMeeT npaso:

4.1. 3ampammBaTte W HOJIy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX mompasmaenenuit YI'TY u
CTOPOHHHUX OpraHu3alkid HHPOPMALMIO, HEOOXOAHMYIO I OCYIIECTBICHHA
CBOEH NesTeJILHOCTH.

4.2. CaMOCTOATENBPHO BECTH IEPENHCKy II0 BOMPOCAM, BXOJAAIIMM B
KomreTeHIM0 OTaena 1 He TpeOyroIuM perreHus pykoBoactea YI TV,
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4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHHUs, PEKOMEHIAIMM M YKasaHUsd II0 BOIIPOCaM,
BXO/ISAIIUM B KoMIieTeHIuo Otaena.

4.4. Tlonb3oBaThes uHbpacTpykTypoit YI'TVY.

4.5. TlpuHuMaTh ydYacTHe B COBEIaHHAX pykosoacTBa YITY mo
BOIIpOCaM, KacaloImuMcs paboTsl ¢ JOKYMEHTaMH, a TaKKe COBEPIICHCTBOBAHMA
dopM U MeToZI0B PabOTHI C HUMH.

4.6. Baocuts npeioxeHus pykoBoacTBy YI'TY 1o cOBEpIIEHCTBOBAHHUIO
pabotel OTAena ¥ CUCTEMBI JIeTIOPON3BOCTBA B Y HUBEPCUTETE.

4.7. TpeboBaTh OT pyKOBOOWTENEH CTPYKTYPHBIX IOJApa3JeleHHi
BEITIOJTHEHVSI YCTAHOBIICHHBIX MPABUI paOOTEI ¢ JOKyMEHTaMH.

4.8. IlpuBnexath B YCTAaHOBJICHHOM IIOpSJIKE CIELHUAINCTOB JPYTHUX
CTPYKTYPHBIX TIOHApa3delleHHdi K TOArOTOBKE IPOEKTOB [JOKYMEHTOB IIO
IIOPYYEHHIO PYKOBOJICTBa Y HUBEPCUTETA.

S. OTBETCTBEHHOCTD OTAEJIA

Otpen HEceT OTBETCTBEHHOCTH 34!

5.1. Hecobmonenue TtpeOoBaHMN HOPMAaTHUBHO-IIPABOBBEIX JIOKYMEHTOB,
periaMeHTHPYIOIIUX BOIIPOCH AesTensHocTH OThena.

5.2. HecoOmroneHue yCcTaHOBIEHHOTO mopsiaka paboTel ¢ JOKyMEHTaMHu, a
TaKXXe yTpary, Hop4dy JOKYMEHTOB. , '

5.3. HecBoeBpeMeHHOE M HETOYHOE BBHITIONHEHHWE YKa3aHWW M IOpY4YeHUH
pekTopa, HavansHuKa YKIT/IO.

5.4. HenocroBepHOCTH IIPEAOCTABISIEMON uHpoOpManuu %}
MIOATOTaBIMBAEMBIX TOKYMEHTOB.

5.5. HecBoeBpeMeHHOe M HEKa4eCTBEHHOE BBHINOJHEHUE 321249 U QYHKIIHH,
ycranosneHHbIX [lonoxenueM, BeIIoNHEeHHE 00s13aHHOCTel paboTHIKamMu OTaena.

5.6. HecoOmonenue pabotaukamu OTaena mpaBmi BHYTPEHHETO TPYI0BOIO
pacriopsika, TpyI0BOM U HUCIIOJHUTEIBCKON AUCIUAIUIHHEL.

5.7. HeBomonHeHue TpeOoBaHWiI IO OxpaHe Tpyna (B T. 4. CaHUTAapHO-
SMUJAEMHUOJIOTHYECKUX IIpaBUI ¥ HOPM) M KOMIUIEKCHOM ©Oe30macHOCTH
(urdopmanuonHnoit, noxapuoi, 'O u YC u ap.).

5.8. Ilepenady NOKYMEHTOB TPETHHM JIHIAM WJIM pasIilallleHue CBEICHUH,
colepKalliuX CIyXeOHyl0 u KOoMMepdeckyro TaiiHy VYITY, 6e3 caHkuuu
pykosojcTea YI'TY.

OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJuIeXkallee, KaueCTBEHHOE M CBOEBPEMEHHOE
BpinonHeHHe OtnenoM 3amad u QyHKUMEH, BO3NOKeHHBIX Ilosio)keHHEM, HeceT



MHHOBPHAYKH POCCHHA
denepansHoe rocyJapcTseHHoe Ol0mKeTHO:
00pa3zoBaTenbHOE YUPEKACHHE BRICIIEr0 00pa3oBaHus
«YXTHHCKHII rOCyIapCTBEHHbIH TEXHHYECKHH YHHBEPCHTET

OTTY)

CKYITY
02-2023

¢ 2. % | Yopasienue KaapoBO-IPaBOBOr0 H JOKYMEHTAIHOHHOIO
; p
Y[“""ﬁ’f obecnedeHns Tuer 9

B TO0B 10
TP OT1aen AOKYyMEHTAIIHOHHOTO obecnedeHns: Nl

IMonoxenue 00 OTIENE JOKYMEHTAIMOHHOIO 00ecneeHus Bepens 4.0

HadanpbHUK Otnena. Ha HawanmsHumka Otmena Bo3jiaraeTcss IepCOHAIBHAS
OTBETCTBEHHOCTh 324 IIOJIHOTY, KauyeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIIIOJIHEHHS BCEX
3aKperUieHHbIX 32 OTaenoM 3a1ad U QyHKITHHA.

CrenieHb OTBETCTBEHHOCTH OCTAIBHBIX pPAOOTHHKOB yCTaHABIHBAETCS
JOJDKHOCTHBIMK HHCTPYKIMSAMHK (HMHCTPYKUMSMH O IpaBax XU OOS3aHHOCTAX) B
COOTBETCTBHU C IEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENsCTBOM Poccutickoil @enepariui.

Pazpabotan:
HavaneHuk oTAena JOKYMEHTAIMOHHOIO ’Z
LhLALE
obecrieyeHus i E. H. Pacreraesa

COI'JTACOBAHO

Hauansruk YKIIIO /7] A. JI. Tlasnosa
' /
.
H. o. mavansruka OK X 47 H. A. IlepBakoBa
Hauvanpuauk [1OO A. C. Biacosa
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