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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ ПО ПМ.03 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

СООРУЖЕНИЯ, ЭКСПЛУАТАЦИИ, ОБСЛУЖИВАНИЯ И РЕМОНТА ОБЕКТОВ 

ТРАНСПОРТА, ХРАНЕНИЯ, РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ГАЗА, НЕФТИ, 

НЕФТЕПРОДУКТОВ 

 

1.1 Область применения программы 

Рабочая программа производственной практики яв-ляется частью программы 

подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответ-ствии с ФГОС СПО по 

специальности 21.02.03 Сооружение и эксплуатация газонефтепроводов и 

газонефтехранилищ». 

Область профессиональной деятельности: 19 Добыча, переработка, 

транспортировка нефти и газа. 

В части освоения квалификации техника по специальности 21.02.03 Сооружение и 

эксплуатация газонефтепроводов и газонефтехранилищ и основного вида деятельности: 

выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих.  

 
1.2. Цели и задачи производственной практики 

 

Формирование у обучающихся  практических профессиональных умений в рамках 

профессионального модуля ППССЗ СПО ПМ.03 Документационное обеспечение 

сооружения, эксплуатации, обслуживания и ремонта объектов транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов по основным видам деятельности для 

освоения специальности, обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения 

трудовых процессов, характерных для соответствующей специальности и необходимых 

для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной 

специальности. 

 

1.3.Требования к результатам производственной практики 

 

− оформления первичных документов согласно делопроизводству; 

− ведения электронной базы данных; 

− организации проверки оборудования на соответствие требованиям документов в 

области эксплуатации оборудования;  

− разработки плана проведения противоаварийных тренировок с персоналом 

подразделения; 

− организации допуска эксплуатационного персонала к выполнению работ 

повышенной опасности на оборудовании в соответствии с инструкциями по их 

проведению; 

− разработки планов-графиков ТОиР, ДО оборудования;  

− выдачи заданий ремонтному персоналу и контроля их выполнения; 

− подготовки материалов для разработки локальных нормативных актов, 

распорядительных документов и технической документации по ТОиР, ДО 

оборудования;  

− составления документов на передачу в ремонт и приемку из ремонта оборудования;  

− оформления нарядов-допусков и специальных разрешений на проведение работ 

повышенной опасности на объектах нефтегазового комплекса; 

consultantplus://offline/ref=802EF1183216F1136BD93254FAABD702000967C01C5D7427347ECA892E83E3CABD8F4238066A3F4C51AC5AFEAB0EB3143C9B734FBA74D1C8N3B1M
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− паспортизации оборудования;  

− внесения данных по ведению товарно-транспортных операций на МН и МНПП в 

специализированные программные комплексы. 

− ведения технической и технологической документации; 

− контроля сроков исполнения распорядительных документов; 

− учета оборудования, неисправностей в его работе, аварий и инцидентов по 

подразделению; 

− формирования заявок учета, передвижения и списания материальных ценностей; 

− пользования персональным компьютером и его периферийными устройствами, 

оргтехникой; 

− пользования специализированными программными продуктами по направлению 

деятельности; 

− подготовки отчетности по выполнению предписаний органов контроля и надзора в 

части эксплуатации оборудования;  

− составления ведомости дефектов, актов обследования оборудования;  

− определения и оформления технологических потерь нефти, нефтепродуктов в МН 

и МНПП по результатам проведения инвентаризаций; 

− внесения данных о наличии, движении и учете нефти, нефтепродуктов в 

специализированные программные комплексы; 

− внесения данных о показателях качества нефти, нефтепродуктов, поступающих в 

МН и МНПП, в специализированные программные комплексы; 

− проведения работ по аккредитации химико-аналитических (испытательных) 

лабораторий или получению свидетельства о состоянии измерений в лаборатории, 

осуществляющей анализ (испытания) нефти, нефтепродуктов, поступающих в МН 

и МНПП; 

− формирования, ведения и обеспечения сохранности документов о показателях 

качества нефти, нефтепродуктов, поступающих в МН и МНПП, согласно 

номенклатуре. 

−  

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы производственной 

практики: 

В рамках освоения профессионального модуля   - 180 часов. 

Перед началом производственной практики обучающемуся выдается 

индивидуальный план по производственной практике. 

По завершению практики обучающийся представляет отчет и дневник по 

производственной практике. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ ПО 

ПМ.03 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ СООРУЖЕНИЯ, 

ЭКСПЛУАТАЦИИ, И РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ ТРАНСПОРТА, ХРАНЕНИЯ, 

РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ГАЗА, НЕФТИ, НЕФТЕПРОДУКТОВ 

 

Результатом освоения рабочей программы производственной  практики является 

сформированность у обучающихся  практических профессиональных умений в рамках 

профессионального модуля ППССЗ СПО по основным видам деятельности, т.е. 

профессиональных (ПК) и общих (ОК) компетенций по избранной специальности: 

 

Код ПК, ОК Наименование результата освоения практики 

ПК 3.1. Оформлять, вести и актуализировать документацию по сооружению, 

эксплуатации, обслуживанию и ремонту объектов трубопроводного 

транспорта, хранения, распределения газа, нефти, нефтепродуктов в 

соответствии с требованиями нормативно-технических документов. 

ПК 3.2. Составлять и оформлять отчетную документацию по сооружению, 

эксплуатации, обслуживанию и ремонту объектов трубопроводного 

транспорта, хранения, распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 

ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 4 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

ОК 6 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

ОК 7 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК8 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности 

ОК9 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 
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3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ПО ПМ.03 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ СООРУЖЕНИЯ, ЭКСПЛУАТАЦИИ, И РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ ТРАНСПОРТА, ХРАНЕНИЯ, РАСПРЕДЕЛЕНИЯ 

ГАЗА, НЕФТИ, НЕФТЕПРОДУКТОВ 

 

3.1. План прохождения производственной практики по модулю ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, и 

ремонт объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 

 

Наименование профессионального модуля Производственная практика по курсам и семестрам 

ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, и 

ремонт объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, 

нефтепродуктов 

4 курс, 8 семестр 

 

3.2.Тематический план производственной практики по ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, и ремонт 

объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, нефтепродуктов  

 

Код 

ПК 

Количест

во часов 

по ПМ 

 

Виды работ 

Наименование тем производственной 

практики 

Количество 

часов по 

темам 

1 2 3 4 5 

ПК 

3.1-

3.2. 

180 1. Определение совокупности необходимых 

нормативно-правовых документов, отображающих 

требования к новой продукции, особенно в области 

экологии и безопасности. 

2. Ведение общего журнала работ и специальных 

журналов работ (журнал сварочных работ, журнал 

учета и проверки качества контрольных стыков, 

журнал учета и проверки качества контрольных 

стыков).  

3. Ведение исполнительных схем 

(исполнительные съемки установки оборудования на 

фундамент, исполнительные чертежи прокладки 

трубопроводов).  

4. Заполнение актов освидетельствования 

скрытых работ, актов приемки и испытаний.  

Тема 1. Производственная структура 

предприятия. 

6 

Тема 2. Изучение должностной инструкции в 

соответствии с занимаемой должностью 

6 

Тема 3. Охрана труда на предприятии 24 

Тема 4. Ведение технической документации по 

видам работ 

120 

Заполнение дневника по практике, составление 

отчета 

18 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6 
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5. Ведение формуляров на оборудование.  
6. Ведение графиков планово-предупредительных 

ремонтов. 

 Экзамен (квалификационный)  

 180 

 

3.3.Содержание производственной практики по ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, и ремонт 

объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 

Наименование тем 

практики 

Содержание учебных занятий Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Виды работ: 
Определение совокупности необходимых нормативно-правовых документов, отображающих требования к новой продукции, особенно в области 

экологии и безопасности. 

Определение перечня технических и технико-экономических показателей, необходимых для оценки научно-технического уровня.  

Ведение общего журнала работ и специальных журналов работ (журнал сварочных работ, журнал учета и проверки качества контрольных стыков, 

журнал учета и проверки качества контрольных стыков).  

Ведение исполнительных схем (исполнительные съемки установки оборудования на фундамент, исполнительные чертежи прокладки 

трубопроводов).  

Заполнение актов освидетельствования скрытых работ, актов приемки и испытаний.  

Ведение формуляров на оборудование.  

Ведение графиков планово-предупредительных ремонтов. 

Тема 1. Участвовать в 

планировании работы 

структурного 

подразделения 

Производственная структура предприятия, структурного подразделения. 

Характеристика основных цехов и производственных участков. Вспомогательные 

цеха и участки. Обслуживающие хозяйства и цеха. Формы организации 

производства: специализация, кооперирование, концентрация, комбинирование 

6  

Тема 2 Участвовать в 

организации работы 

структурного 

подразделения 

Производственный и технологический процесс. Основные и вспомогательные 

процессы.  Производственный цикл. Структура производственного цикла. 

Длительность производственного цикла и пути его сокращения 

6  

Тема 3. Охрана труда 

на предприятии 

Прохождене инструктажей.  

Составление наряд-допуска. 

24  

Тема 4. Ведение Ведение общего журнала работ и специальных журналов работ 

 
24  
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технической 

документации по 

видам работ 

Ведение исполнительных схем 

Заполнение актов освидетельствования скрытых работ, актов приемки и испытаний 

Ведение формуляров на оборудование.  

Ведение графиков планово-предупредительных ремонтов. 

24 

24 

24 

24 

Заполнение дневника 

по практике, 

составление отчета 

 18  

Промежуточная аттестация в форме зачёта  6  

Экзамен (квалификационный)  

Всего часов 180  

 

3.4. Перечень проверочных работ:  

 

Наименование разделов, ПК Виды  проверочных работ 

ПК 3.1. Оформлять, вести и актуализировать 

документацию по сооружению, эксплуатации, 

обслуживанию и ремонту объектов 

трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов в 

соответствии с требованиями нормативно-

технических документов. 

Ведение текущей документации по сооружению, эксплуатации, обслуживанию и 

ремонту объектов трубопроводного транспорта, хранения, распределения газа, нефти, 

нефтепродуктов в соответствии с требованиями нормативно-технических 

документов. 

ПК 3.2. Составлять и оформлять отчетную 

документацию по сооружению, эксплуатации, 

обслуживанию и ремонту объектов 

трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 

Составление отчетной документации выполненных работ по сооружению, 

эксплуатации, обслуживанию и ремонту объектов трубопроводного транспорта, 

хранения, распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ПО ПМ.03 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ СООРУЖЕНИЯ, ЭКСПЛУАТАЦИИ, И РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ 

ТРАНСПОРТА, ХРАНЕНИЯ, РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ГАЗА, НЕФТИ, 

НЕФТЕПРОДУКТОВ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Производственная практика студентов проводится в различных организациях, 

которые соответствуют профилю подготовки обучающихся на основе договоров, 

заключаемых между организацией и университетом. 

 

4.2. Информационное обеспечение производственной практики 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

Основные источники: 

• Кузнецова, И. В. Документационное обеспечение управления : учебное пособие для 

СПО / И. В. Кузнецова, Г. А. Хачатрян. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, Ай 

Пи Эр Медиа, 2019. — 166 c. — ISBN 978-5-4486-0404-1, 978-5-4488-0216-4. — Текст : 

электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/80326 

• Арасланова, В. А. Документационное обеспечение управления : учебно-практическое 

пособие в схемах, таблицах, образцах / В. А. Арасланова. — 3-е изд. — Сургут : 

Сургутский государственный педагогический университет, 2019. — 240 c. — ISBN 

978-5-93190-385-9. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/94291 

• Алексеева, Т. В. Документационное обеспечение управления : учебник / Т. В. 

Алексеева, О. А. Страхов. — Москва : Университет «Синергия», 2020. — 132 c. — 

ISBN 978-5-4257-0402-3. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/101344 

 

Дополнительные источники: 

• Документационное обеспечение управления. Составление и оформление деловых 

документов : учебное пособие для СПО / составители Е. И. Башмакова. — Саратов, 

Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 144 c. — ISBN 978-5-4488-1080-

0, 978-5-4497-0964-6. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/103343 

• Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) : 

учебное пособие / Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина ; под общ. ред. Т.В. 

Кузнецовой. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 304 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-16-013913-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1141796 

 

 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

Практика реализуется в форме практической подготовки при освоении 

образовательной программы в условиях выполнения обучающимися определенных видов 

https://profspo.ru/books/80326
https://profspo.ru/books/94291
https://profspo.ru/books/101344
https://profspo.ru/books/103343
https://znanium.com/catalog/product/1141796
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работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенции по профилю 

соответствующей образовательной программы 

Реализация практики в форме практической подготовки может осуществляться 

непрерывно, либо путем чередования с реализацией иных компонентов ОП в соответствии 

с календарным учебным графиком и учебным планом 

Практическая подготовка может быть организована: 

а) непосредственно в университете, в том числе в структурном подразделении 

университета, предназначенном для проведения практической подготовки и 

обеспечивающем осуществление образовательной деятельности с учетом уровня, вида и 

направленности реализуемых ОП, формы обучения и режима пребывания обучающихся; 

б) в организации, осуществляющей деятельность по профилю соответствующей 

ОП (далее - профильная организация), в том числе в структурном подразделении 

профильной организации, предназначенном для проведения практической подготовки, на 

основании договора, заключаемого между университетом и профильной организацией. 

Практическая подготовка обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

и инвалидов организуется с учетом особенностей их психофизического развития, 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья. 

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

 

Реализация образовательной программы обеспечивается педагогическими 

работниками образовательной организации, а также лицами, привлекаемыми к реализации 

образовательной программы на иных условиях, в том числе из числа руководителей и 

работников организаций, направление деятельности которых соответствует области 

профессиональной деятельности, (имеющих стаж работы в данной профессиональной 

области не менее трех лет); 

Квалификация педагогических работников образовательной организации должна 

отвечать квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках 

и (или) профессиональных стандартах (при наличии); 

Педагогические работники, привлекаемые к реализации образовательной 

программы, должны получать дополнительное профессиональное образование по 

программам повышения квалификации не реже одного раза в три года с учетом 

расширения спектра профессиональных компетенций, в том числе в форме стажировки в 

организациях, направление деятельности которых соответствует области 

профессиональной деятельности, а также в других областях профессиональной 

деятельности и (или) сферах профессиональной деятельности при условии соответствия 

полученных компетенций требованиям к квалификации педагогического работника 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПО ПМ.03 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

СООРУЖЕНИЯ, ЭКСПЛУАТАЦИИ, И РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ ТРАНСПОРТА, 

ХРАНЕНИЯ, РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ГАЗА, НЕФТИ, НЕФТЕПРОДУКТОВ 

 

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики 

осуществляется руководителем практики в форме зачета.  Промежуточная аттестация по 

практике проводится в форме сдачи отчета по производственной практике и зачета по 

освоенным профессиональным компетенциям. По завершению практики обучающийся 

сдает экзамен (квалификационный)  

Для проведения экзамена (квалификационного) формируется комиссия, в состав 

которой включаются представители ОУ и предприятия, результаты экзамена 

оформляются протоколом.  

Результаты сдачи экзамена (квалификационного) по профессиональному модулю – 

освоен/не освоен ВПД. 

 

Профессиональные компетенции 

Код 

ПК 

Наименование результата обучения Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

ПК.3.1 Оформлять, вести и актуализировать 

документацию по сооружению, эксплуатации, 

обслуживанию и ремонту объектов 

трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов в 

соответствии с требованиями нормативно-

технических документов. 

Отчет в виде предоставленных 

документов по видам работ 

практики, аттестационный 

лист по практике, дневник, 

характеристика 

ПК 3.2 Составлять и оформлять отчетную 

документацию по сооружению, эксплуатации, 

обслуживанию и ремонту объектов 

трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 

Отчет в виде предоставленных 

документов по видам работ 

практики,  аттестационный 

лист по практике, дневник, 

характеристика 

 

Общие   компетенции 
 

Код ОК Наименование результата обучения Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

ОК 1. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

Отчет в виде предоставленных 

документов по видам работ 

практики, 

аттестационный лист по 

практике, дневник, 

характеристика 

ОК 2. Использовать современные средства поиска, 

анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения 

задач профессиональной деятельности 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания 

по правовой и финансовой грамотности в 

различных жизненных ситуациях. 
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ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в 

коллективе и команде 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных российских 

духовно-нравственных ценностей, в том числе 

с учетом гармонизации межнациональных и 

межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, применять знания 

об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в 

чрезвычайных ситуациях ОК 8. Использовать средства физической культуры 

для сохранения и укрепления здоровья в 

процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности ОК 9. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и 

иностранном языках 
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I. ПАСПОРТ КОМПЛЕКТА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

 

1. Область применения  

 

Комплект оценочных средств предназначен для контроля и оценки 

результатов прохождения производственной практики по ПМ.03 
Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, обслуживания и 

ремонта объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, 

нефтепродуктов основной профессиональной образовательной программы 

среднего профессионального образования по специальности 21.02.03 

Сооружение и эксплуатация газонефтепроводов газонефтехранилищ 

 

2.  Объекты оценивания – результаты освоения ПМ  

 

В результате проведения промежуточной аттестации по 

производственной (по профилю специальности) практике осуществляется 

комплексная оценка овладения следующими профессиональными и общими 

компетенциями:  

Таблица 2.1  

 
Код ПК, ОК Наименование результата освоения практики 

ПК 3.1. Оформлять, вести и актуализировать документацию по 

сооружению, эксплуатации, обслуживанию и ремонту 

объектов трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов в соответствии с 

требованиями нормативно-технических документов 

ПК 3.2. Составлять и оформлять отчетную документацию по 

сооружению, эксплуатации, обслуживанию и ремонту 

объектов трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 

ОК 2.  Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные технологии 

для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное 

и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по правовой и 

финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 



особенностей социального и культурного контекста 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в 

том числе с учетом гармонизации межнациональных и 

межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, 

принципы бережливого производства, эффективно действовать 

в чрезвычайных ситуациях 

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной 

деятельности и поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности 

ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

 

Комплект КОС позволяет оценить приобретенные на практике   

иметь практический опыт: 

− оформления первичных документов согласно делопроизводству; 

− ведения электронной базы данных; 

− организации проверки оборудования на соответствие требованиям 

документов в области эксплуатации оборудования;  

− разработки плана проведения противоаварийных тренировок с 

персоналом подразделения; 

− организации допуска эксплуатационного персонала к выполнению 

работ повышенной опасности на оборудовании в соответствии с 

инструкциями по их проведению; 

− разработки планов-графиков ТОиР, ДО оборудования;  

− выдачи заданий ремонтному персоналу и контроля их 

выполнения; 

− подготовки материалов для разработки локальных нормативных 

актов, распорядительных документов и технической документации по ТОиР, 

ДО оборудования;  

− составления документов на передачу в ремонт и приемку из 

ремонта оборудования;  

− оформления нарядов-допусков и специальных разрешений на 

проведение работ повышенной опасности на объектах нефтегазового 

комплекса; 

− паспортизации оборудования;  



− внесения данных по ведению товарно-транспортных операций на 

МН и МНПП в специализированные программные комплексы. 

− ведения технической и технологической документации; 

− контроля сроков исполнения распорядительных документов; 

− учета оборудования, неисправностей в его работе, аварий и 

инцидентов по подразделению; 

− формирования заявок учета, передвижения и списания 

материальных ценностей; 

− пользования персональным компьютером и его периферийными 

устройствами, оргтехникой; 

− пользования специализированными программными продуктами 

по направлению деятельности; 

− подготовки отчетности по выполнению предписаний органов 

контроля и надзора в части эксплуатации оборудования;  

− составления ведомости дефектов, актов обследования 

оборудования;  

− определения и оформления технологических потерь нефти, 

нефтепродуктов в МН и МНПП по результатам проведения инвентаризаций; 

− внесения данных о наличии, движении и учете нефти, 

нефтепродуктов в специализированные программные комплексы; 

− внесения данных о показателях качества нефти, нефтепродуктов, 

поступающих в МН и МНПП, в специализированные программные 

комплексы; 

− проведения работ по аккредитации химико-аналитических 

(испытательных) лабораторий или получению свидетельства о состоянии 

измерений в лаборатории, осуществляющей анализ (испытания) нефти, 

нефтепродуктов, поступающих в МН и МНПП; 

формирования, ведения и обеспечения сохранности документов о 

показателях качества нефти, нефтепродуктов, поступающих в МН и МНПП, 

согласно номенклатуре. 

3. Формы контроля и оценки результатов прохождения практики  

 

В соответствии с учебным планом, рабочей программой ПМ. 03 

Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, обслуживания и 

ремонта объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, 

нефтепродуктов и рабочей программой учебной  практики предусматривается 

текущий и промежуточный  контроль результатов освоения.  

 

3.1 Формы текущего контроля  



 

Виды работ на практике определяются в соответствии с требованиями к 

результатам обучения по ПМ – практическому опыту, ПК, ОК и отражены в 

рабочей программе ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, 

эксплуатации, обслуживания и ремонта объектов транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов и рабочей программе практики. 

Текущий контроль результатов прохождения производственной (по 

профилю специальности) практики в соответствии с рабочей программой 

практики происходит при использовании следующих обязательных форм 

контроля:  

- ежедневный контроль посещаемости производственной практики 

руководителем практики;  

- наблюдение за выполнением видов работ на практике;  

-определения производственного задания персоналу подразделения; 

-оформления первичных документов по учету рабочего времени, выработки, 

заработной платы, простоев; 

-проведения производственного инструктажа рабочих; 

-рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности 

производственного подразделения; 

-планировать работу по повышению квалификации и профессионального 

мастерства рабочих подразделения; 

-осуществлять контроль соблюдения правил охраны труда и техники 

безопасности; 

-виды инструктажей, правила трудового распорядка, охраны труда, 

производственной санитарии; 

-порядок тарификации работ и рабочих; 

-нормы и расценки на работы, порядок их пересмотра; 

ознакомиться с действующим положение об оплате труда и формах 

материального стимулирования; 

-права и обязанности работников в сфере профессиональной 

деятельности 

- контроль качества выполнения видов работ на практике (уровень 

владения ПК и ОК при выполнении работ оценивается в аттестационном 

листе, содержащем сведения об уровне освоения обучающимися 

профессиональных компетенций и характеристике по освоению общих 

компетенций в период прохождения производственной практики от 

организации/ предприятия прохождения практики); 

- контроль за ведением дневника по практике; 

- контроль сбора материала для отчета по практике в соответствии с 

заданием на практику.  

 

3.2 Форма промежуточной аттестации  

 

Промежуточная аттестация по производственной (по профилю 

специальности) практике – зачет. Обучающиеся допускаются к сдаче  зачета 



при условии выполнения всех видов работ на практике, предусмотренных 

рабочей программой практики, и своевременном предоставлении следующих 

документов: 

- положительного аттестационного листа по практике руководителей 

практики от организации прохождения практики и университета об уровне 

освоения профессиональных компетенций;  

- положительной характеристики на обучающегося по освоению общих 

компетенций в период прохождения производственной практики от 

организации прохождения практики;  

- дневника по практике;  

- отчета по практике в соответствии с заданием на практику.  

Зачет  проходит в форме ответов на контрольные вопросы, защиты 

отчета по практике. 

 

4. Система оценивания качества прохождения практики при 

промежуточной аттестации  

 

Оценка качества прохождения практики происходит по следующим 

показателям:  

- соответствие содержания отчета по практике заданию на практику; 

- оформление отчета по практике в соответствии с требованиями задания 

на практику;  

- оформления дневника по практике;  

- оценки в аттестационном листе, содержащем сведения об уровне 

освоения обучающимися профессиональных компетенций при выполнении 

работ на практике; 

- записи в характеристике по освоению общих компетенций в период 

прохождения производственной практики;  

- количество и полнота правильных устных ответов на контрольные 

вопросы во время промежуточной аттестации. 

Оценка за зачет по практике определяется как средний балл за 

представленные материалы с практики и ответы на контрольные вопросы.  

 

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МАТЕРИАЛОВ О 

РЕЗУЛЬТАТАХ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 

5. Материалы о результатах прохождения практики 

 

5.1 Аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения 

обучающимися профессиональных компетенций  

 

В аттестационном листе, содержащем сведения об уровне освоения 

обучающимися профессиональных компетенций по производственной (по 

профилю специальности) практике, руководитель практики от университета 



оценивает уровень освоения профессиональных компетенций при 

выполнении различных видов работ, предусмотренных рабочей программой 

практики. Аттестационный лист должен быть подписан руководителем 

практики от университета. 

 

 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ,  

СОДЕРЖАЩИЙ СВЕДЕНИЯ ОБ УРОВНЕ ОСВОЕНИЯ 

ОБУЧАЮЩИМСЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ 
 

ФИО обучающегося  

 

Обучающийся (аяся) на _____ курсе  специальности (профессии) 

__________________________________________________________________________ 
код и наименование специальности/ профессии/ должности служащего 

успешно прошел (ла) учебную/производственную практику (по профилю 

специальности/ преддипломной – для ППССЗ) по профессиональному 

модулю_________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 
наименование профессионального модуля 

в объеме _______ часов с « ____ » _____ 20 _ г. по « ___ » ______ 20 __ г. 

 

в организации  

_______________________________________________________________________ 
наименование организации 

Выполнение всех видов и объема работ ___________________ программе учебной/ 

 

производственной (по профилю специальности/ преддипломной – для ППССЗ) 

практики.  

Профессиональные________________ в соответствии с требованиями ФГОС СПО,  

 

программой практики. 

Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями 

организации, в которой проходила практика 

_______________________________________________________________________ 
 (отлично, хорошо, удовлетворительно, не удовлетворительно) 

 

 

Дата « ___ »_______ 20__ г. 

 

Руководитель практики, должность 

__________________ Ф. И. О. 
           (подпись)                

М. П.  

Руководитель практики от университета, 

должность 

__________________ Ф. И. О.  
        (подпись) 

освоены/ не освоены 

соответствуют/ не соответствуют 



Дата « ___ »_______ 20__ г.  



5.2 Характеристика по освоению общих компетенций в период 

прохождения производственной(по профилю специальности) практики 

 

В характеристике руководитель практики от организации прохождения 

практики подтверждает освоение обучающимся общих компетенций при 

выполнении различных видов работ, предусмотренных рабочей программой 

практики.  

  

ХАРАКТЕРИСТИКА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ОБЩИХ 

КОМПЕТЕНЦИЙ В ПЕРИОД ПРОХОЖДЕНИЯ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ(ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ) 

ПРАКТИКИ 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Шифр, специальность  

Курс  

Группа  

Профессиональный модуль  

Количество часов  

Сроки практики  

 

Наименование организации  

__________________________________________________________________ 

Уровень теоретической подготовки 

__________________________________________________________________ 

Качество выполненных работ 

__________________________________________________________________ 

Трудовая дисциплина и соблюдение техники безопасности 

__________________________________________________________________ 

Выводы и предложения 

Например, Cчитать общие компетенции ОК….., ОК2….., ОКп….., 

освоенными в период прохождения производственной практики в полном 

объеме 

__________________________________________________________________ 

Рекомендуемая оценка 

__________________________________________________________________ 

Дата « _____ »__________20__  г. 

 

Руководитель практики от организации, должность  

_________________________________ Ф. И. О. 
                          (подпись) 

М. П. 

 



5.2 Дневник по практике  

 

Дневник по практике оформляется в соответствии с Положением о 

порядке организации и проведения практики обучающихся, осваивающих 

основные образовательные программы среднего профессионального 

образования, и заверяется руководителем практики от организации 

прохождения практики и от университета.   

 

5.3 Отчет о практике  

 

Отчет по практике должен включать материалы, собранные во время 

прохождения практики в соответствии с выданным заданием на практику.  Это 

может быть информация о структуре, технологическом процессе и 

применяемом оборудовании в организации прохождения практики, могут 

быть данные для выполнения расчетов по курсовому проектированию, отчет 

может включать необходимые таблицы, графики 

Структура отчета по практике (15-20 стр.): 

- титульный лист; 

- задание на практику; 

- содержание; 

- текст отчета; 

 

5.4 Контрольные вопросы по прохождению промежуточной 

аттестации по производственной (по профилю специальности) практики 

 

Контрольные вопросы необходимы для систематизации и закрепления 

собранного материала на практике. Грамотные ответы на контрольные 

вопросы подтверждают освоение обучающимися ПК и ОК и приобретение 

практического опыта по ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, 

эксплуатации, обслуживания и ремонта объектов транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов.  

 

Перечень контрольных вопросов.  

 

1. Размещение предприятий нефтегазовой отрасли. Принципы и факторы 

размещения. Учет производственных связей при размещении предприятий 

отрасли. 

2. Производительность труда. Понятие. Измерители. Планирование роста 

производительности труда по технико–экономическим факторам 

производства. 

3.  Планирование использования рабочего времени. Баланс рабочего 

времени. Понятие. Календарный, номинальный и эффективный фонды 

рабочего времени. 

4. Развитие трудового коллектива. Система управления человеческими 

ресурсам. Деловое общение. 



5. Комбинирование производства. Виды и эффективность 

комбинирования. 

6. Организация рабочих мест на предприятии. Виды рабочих мест. 

Оснащение рабочих мест, Планировка и обслуживание рабочего места. 

7. Комбинирование производства. Виды и эффективность 

комбинирования. 

8. Разделение труда. Понятие и виды. Кооперация труда. 

9. Планирование численности рабочих методом расстановки рабочих по 

рабочим местам, методом нормо–часов. Принципиальные отличия. 

10. Организация режима работы предприятия и его подразделений. 

Бестарифная система оплаты труда. Квалификационный уровень. 

Коэффициент трудового участия. 

11. Режим работы предприятия и его подразделений. 

12. Производительность труда: сущность, методика определения и 

планирования. 

13. Перспективы развития нефтегазовой отрасли. 

14. Норма времени, норма выработки, норма численности, норма 

обслуживания. 

15. Показатели эффективности использования основных производственных 

фондов предприятия. Пути повышения эффективности использования 

основных производственных. 

16. Планирование затрат на капитальный ремонт. Метод определения 

амортизационных отчислений объектов основных производственных фондов 

предприятия. 

17. Капитальные вложения в развитие нефтяной промышленности. 

18. Принципы и методы планирования на предприятии. 

19. Экономическая эффективность инвестиционной деятельности в 

нефтегазовой отрасли. 

20. Ведение технической документации на дефектацию, строительство и 

ремонт объектов транспорта, хранения и распределения. 

21. Составление календарных графиков. 

22. Сметный расчет строительства объектов транспорта, хранения и 

распределения. 

23. Составление ТТК. 

24. Составление и работа с ПОС, ППР. 

25. Подбор машин, механизмов и оборудования для ведения строительства 

и эксплуатации объектов транспорта, хранения и распределения. 

26. Опасные и вредные факторы, действующие на работников. 

27. Оказание первой помощи пострадавшему при несчастных случаях. 

Общие положения. 

28. Требования пожара и взрывоопасности. 

29. Оказание первой помощи пострадавшему при ушибах. 

30. Огнетушители и их применение. 

31. Оказание первой помощи пострадавшему при вывихах 

32. Оказание первой помощи пострадавшему при ожоге 



33. Технико-технологические причины травматизма 

34. Оказание первой помощи пострадавшему при отравлении нефтяными 

парами и газами. 

35. Охрана труда. 

36. Инструктажи. 
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I. ПАСПОРТ КОМПЛЕКТА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

 

1. Область применения  

 

Комплект оценочных средств предназначен для контроля и оценки 

результатов прохождения производственной практики по ПМ.03 
Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, обслуживания и 

ремонта объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, 

нефтепродуктов основной профессиональной образовательной программы 

среднего профессионального образования по специальности 21.02.03 

Сооружение и эксплуатация газонефтепроводов газонефтехранилищ 

 

2.  Объекты оценивания – результаты освоения ПМ  

 

В результате проведения промежуточной аттестации по 

производственной (по профилю специальности) практике осуществляется 

комплексная оценка овладения следующими профессиональными и общими 

компетенциями:  

Таблица 2.1  

 
Код ПК, ОК Наименование результата освоения практики 

ПК 3.1. Оформлять, вести и актуализировать документацию по 

сооружению, эксплуатации, обслуживанию и ремонту 

объектов трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов в соответствии с 

требованиями нормативно-технических документов 

ПК 3.2. Составлять и оформлять отчетную документацию по 

сооружению, эксплуатации, обслуживанию и ремонту 

объектов трубопроводного транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов. 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 

ОК 2.  Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные технологии 

для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное 

и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по правовой и 

финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 



особенностей социального и культурного контекста 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в 

том числе с учетом гармонизации межнациональных и 

межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, 

принципы бережливого производства, эффективно действовать 

в чрезвычайных ситуациях 

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной 

деятельности и поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности 

ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

 

Комплект КОС позволяет оценить приобретенные на практике   

иметь практический опыт: 

− оформления первичных документов согласно делопроизводству; 

− ведения электронной базы данных; 

− организации проверки оборудования на соответствие требованиям 

документов в области эксплуатации оборудования;  

− разработки плана проведения противоаварийных тренировок с 

персоналом подразделения; 

− организации допуска эксплуатационного персонала к выполнению 

работ повышенной опасности на оборудовании в соответствии с 

инструкциями по их проведению; 

− разработки планов-графиков ТОиР, ДО оборудования;  

− выдачи заданий ремонтному персоналу и контроля их 

выполнения; 

− подготовки материалов для разработки локальных нормативных 

актов, распорядительных документов и технической документации по ТОиР, 

ДО оборудования;  

− составления документов на передачу в ремонт и приемку из 

ремонта оборудования;  

− оформления нарядов-допусков и специальных разрешений на 

проведение работ повышенной опасности на объектах нефтегазового 

комплекса; 

− паспортизации оборудования;  



− внесения данных по ведению товарно-транспортных операций на 

МН и МНПП в специализированные программные комплексы. 

− ведения технической и технологической документации; 

− контроля сроков исполнения распорядительных документов; 

− учета оборудования, неисправностей в его работе, аварий и 

инцидентов по подразделению; 

− формирования заявок учета, передвижения и списания 

материальных ценностей; 

− пользования персональным компьютером и его периферийными 

устройствами, оргтехникой; 

− пользования специализированными программными продуктами 

по направлению деятельности; 

− подготовки отчетности по выполнению предписаний органов 

контроля и надзора в части эксплуатации оборудования;  

− составления ведомости дефектов, актов обследования 

оборудования;  

− определения и оформления технологических потерь нефти, 

нефтепродуктов в МН и МНПП по результатам проведения инвентаризаций; 

− внесения данных о наличии, движении и учете нефти, 

нефтепродуктов в специализированные программные комплексы; 

− внесения данных о показателях качества нефти, нефтепродуктов, 

поступающих в МН и МНПП, в специализированные программные 

комплексы; 

− проведения работ по аккредитации химико-аналитических 

(испытательных) лабораторий или получению свидетельства о состоянии 

измерений в лаборатории, осуществляющей анализ (испытания) нефти, 

нефтепродуктов, поступающих в МН и МНПП; 

формирования, ведения и обеспечения сохранности документов о 

показателях качества нефти, нефтепродуктов, поступающих в МН и МНПП, 

согласно номенклатуре. 

3. Формы контроля и оценки результатов прохождения практики  

 

В соответствии с учебным планом, рабочей программой ПМ. 03 

Документационное обеспечение сооружения, эксплуатации, обслуживания и 

ремонта объектов транспорта, хранения, распределения газа, нефти, 

нефтепродуктов и рабочей программой учебной  практики предусматривается 

текущий и промежуточный  контроль результатов освоения.  

 

3.1 Формы текущего контроля  



 

Виды работ на практике определяются в соответствии с требованиями к 

результатам обучения по ПМ – практическому опыту, ПК, ОК и отражены в 

рабочей программе ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, 

эксплуатации, обслуживания и ремонта объектов транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов и рабочей программе практики. 

Текущий контроль результатов прохождения производственной (по 

профилю специальности) практики в соответствии с рабочей программой 

практики происходит при использовании следующих обязательных форм 

контроля:  

- ежедневный контроль посещаемости производственной практики 

руководителем практики;  

- наблюдение за выполнением видов работ на практике;  

-определения производственного задания персоналу подразделения; 

-оформления первичных документов по учету рабочего времени, выработки, 

заработной платы, простоев; 

-проведения производственного инструктажа рабочих; 

-рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности 

производственного подразделения; 

-планировать работу по повышению квалификации и профессионального 

мастерства рабочих подразделения; 

-осуществлять контроль соблюдения правил охраны труда и техники 

безопасности; 

-виды инструктажей, правила трудового распорядка, охраны труда, 

производственной санитарии; 

-порядок тарификации работ и рабочих; 

-нормы и расценки на работы, порядок их пересмотра; 

ознакомиться с действующим положение об оплате труда и формах 

материального стимулирования; 

-права и обязанности работников в сфере профессиональной 

деятельности 

- контроль качества выполнения видов работ на практике (уровень 

владения ПК и ОК при выполнении работ оценивается в аттестационном 

листе, содержащем сведения об уровне освоения обучающимися 

профессиональных компетенций и характеристике по освоению общих 

компетенций в период прохождения производственной практики от 

организации/ предприятия прохождения практики); 

- контроль за ведением дневника по практике; 

- контроль сбора материала для отчета по практике в соответствии с 

заданием на практику.  

 

3.2 Форма промежуточной аттестации  

 

Промежуточная аттестация по производственной (по профилю 

специальности) практике – зачет. Обучающиеся допускаются к сдаче  зачета 



при условии выполнения всех видов работ на практике, предусмотренных 

рабочей программой практики, и своевременном предоставлении следующих 

документов: 

- положительного аттестационного листа по практике руководителей 

практики от организации прохождения практики и университета об уровне 

освоения профессиональных компетенций;  

- положительной характеристики на обучающегося по освоению общих 

компетенций в период прохождения производственной практики от 

организации прохождения практики;  

- дневника по практике;  

- отчета по практике в соответствии с заданием на практику.  

Зачет  проходит в форме ответов на контрольные вопросы, защиты 

отчета по практике. 

 

4. Система оценивания качества прохождения практики при 

промежуточной аттестации  

 

Оценка качества прохождения практики происходит по следующим 

показателям:  

- соответствие содержания отчета по практике заданию на практику; 

- оформление отчета по практике в соответствии с требованиями задания 

на практику;  

- оформления дневника по практике;  

- оценки в аттестационном листе, содержащем сведения об уровне 

освоения обучающимися профессиональных компетенций при выполнении 

работ на практике; 

- записи в характеристике по освоению общих компетенций в период 

прохождения производственной практики;  

- количество и полнота правильных устных ответов на контрольные 

вопросы во время промежуточной аттестации. 

Оценка за зачет по практике определяется как средний балл за 

представленные материалы с практики и ответы на контрольные вопросы.  

 

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МАТЕРИАЛОВ О 

РЕЗУЛЬТАТАХ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 

5. Материалы о результатах прохождения практики 

 

5.1 Аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения 

обучающимися профессиональных компетенций  

 

В аттестационном листе, содержащем сведения об уровне освоения 

обучающимися профессиональных компетенций по производственной (по 

профилю специальности) практике, руководитель практики от университета 



оценивает уровень освоения профессиональных компетенций при 

выполнении различных видов работ, предусмотренных рабочей программой 

практики. Аттестационный лист должен быть подписан руководителем 

практики от университета. 

 

 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ,  

СОДЕРЖАЩИЙ СВЕДЕНИЯ ОБ УРОВНЕ ОСВОЕНИЯ 

ОБУЧАЮЩИМСЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ 
 

ФИО обучающегося  

 

Обучающийся (аяся) на _____ курсе  специальности (профессии) 

__________________________________________________________________________ 
код и наименование специальности/ профессии/ должности служащего 

успешно прошел (ла) учебную/производственную практику (по профилю 

специальности/ преддипломной – для ППССЗ) по профессиональному 

модулю_________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 
наименование профессионального модуля 

в объеме _______ часов с « ____ » _____ 20 _ г. по « ___ » ______ 20 __ г. 

 

в организации  

_______________________________________________________________________ 
наименование организации 

Выполнение всех видов и объема работ ___________________ программе учебной/ 

 

производственной (по профилю специальности/ преддипломной – для ППССЗ) 

практики.  

Профессиональные________________ в соответствии с требованиями ФГОС СПО,  

 

программой практики. 

Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями 

организации, в которой проходила практика 

_______________________________________________________________________ 
 (отлично, хорошо, удовлетворительно, не удовлетворительно) 

 

 

Дата « ___ »_______ 20__ г. 

 

Руководитель практики, должность 

__________________ Ф. И. О. 
           (подпись)                

М. П.  

Руководитель практики от университета, 

должность 

__________________ Ф. И. О.  
        (подпись) 

освоены/ не освоены 

соответствуют/ не соответствуют 



Дата « ___ »_______ 20__ г.  



5.2 Характеристика по освоению общих компетенций в период 

прохождения производственной(по профилю специальности) практики 

 

В характеристике руководитель практики от организации прохождения 

практики подтверждает освоение обучающимся общих компетенций при 

выполнении различных видов работ, предусмотренных рабочей программой 

практики.  

  

ХАРАКТЕРИСТИКА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ОБЩИХ 

КОМПЕТЕНЦИЙ В ПЕРИОД ПРОХОЖДЕНИЯ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ(ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ) 

ПРАКТИКИ 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Шифр, специальность  

Курс  

Группа  

Профессиональный модуль  

Количество часов  

Сроки практики  

 

Наименование организации  

__________________________________________________________________ 

Уровень теоретической подготовки 

__________________________________________________________________ 

Качество выполненных работ 

__________________________________________________________________ 

Трудовая дисциплина и соблюдение техники безопасности 

__________________________________________________________________ 

Выводы и предложения 

Например, Cчитать общие компетенции ОК….., ОК2….., ОКп….., 

освоенными в период прохождения производственной практики в полном 

объеме 

__________________________________________________________________ 

Рекомендуемая оценка 

__________________________________________________________________ 

Дата « _____ »__________20__  г. 

 

Руководитель практики от организации, должность  

_________________________________ Ф. И. О. 
                          (подпись) 

М. П. 

 



5.2 Дневник по практике  

 

Дневник по практике оформляется в соответствии с Положением о 

порядке организации и проведения практики обучающихся, осваивающих 

основные образовательные программы среднего профессионального 

образования, и заверяется руководителем практики от организации 

прохождения практики и от университета.   

 

5.3 Отчет о практике  

 

Отчет по практике должен включать материалы, собранные во время 

прохождения практики в соответствии с выданным заданием на практику.  Это 

может быть информация о структуре, технологическом процессе и 

применяемом оборудовании в организации прохождения практики, могут 

быть данные для выполнения расчетов по курсовому проектированию, отчет 

может включать необходимые таблицы, графики 

Структура отчета по практике (15-20 стр.): 

- титульный лист; 

- задание на практику; 

- содержание; 

- текст отчета; 

 

5.4 Контрольные вопросы по прохождению промежуточной 

аттестации по производственной (по профилю специальности) практики 

 

Контрольные вопросы необходимы для систематизации и закрепления 

собранного материала на практике. Грамотные ответы на контрольные 

вопросы подтверждают освоение обучающимися ПК и ОК и приобретение 

практического опыта по ПМ.03 Документационное обеспечение сооружения, 

эксплуатации, обслуживания и ремонта объектов транспорта, хранения, 

распределения газа, нефти, нефтепродуктов.  

 

Перечень контрольных вопросов.  

 

1. Размещение предприятий нефтегазовой отрасли. Принципы и факторы 

размещения. Учет производственных связей при размещении предприятий 

отрасли. 

2. Производительность труда. Понятие. Измерители. Планирование роста 

производительности труда по технико–экономическим факторам 

производства. 

3.  Планирование использования рабочего времени. Баланс рабочего 

времени. Понятие. Календарный, номинальный и эффективный фонды 

рабочего времени. 

4. Развитие трудового коллектива. Система управления человеческими 

ресурсам. Деловое общение. 



5. Комбинирование производства. Виды и эффективность 

комбинирования. 

6. Организация рабочих мест на предприятии. Виды рабочих мест. 

Оснащение рабочих мест, Планировка и обслуживание рабочего места. 

7. Комбинирование производства. Виды и эффективность 

комбинирования. 

8. Разделение труда. Понятие и виды. Кооперация труда. 

9. Планирование численности рабочих методом расстановки рабочих по 

рабочим местам, методом нормо–часов. Принципиальные отличия. 

10. Организация режима работы предприятия и его подразделений. 

Бестарифная система оплаты труда. Квалификационный уровень. 

Коэффициент трудового участия. 

11. Режим работы предприятия и его подразделений. 

12. Производительность труда: сущность, методика определения и 

планирования. 

13. Перспективы развития нефтегазовой отрасли. 

14. Норма времени, норма выработки, норма численности, норма 

обслуживания. 

15. Показатели эффективности использования основных производственных 

фондов предприятия. Пути повышения эффективности использования 

основных производственных. 

16. Планирование затрат на капитальный ремонт. Метод определения 

амортизационных отчислений объектов основных производственных фондов 

предприятия. 

17. Капитальные вложения в развитие нефтяной промышленности. 

18. Принципы и методы планирования на предприятии. 

19. Экономическая эффективность инвестиционной деятельности в 

нефтегазовой отрасли. 

20. Ведение технической документации на дефектацию, строительство и 

ремонт объектов транспорта, хранения и распределения. 

21. Составление календарных графиков. 

22. Сметный расчет строительства объектов транспорта, хранения и 

распределения. 

23. Составление ТТК. 

24. Составление и работа с ПОС, ППР. 

25. Подбор машин, механизмов и оборудования для ведения строительства 

и эксплуатации объектов транспорта, хранения и распределения. 

26. Опасные и вредные факторы, действующие на работников. 

27. Оказание первой помощи пострадавшему при несчастных случаях. 

Общие положения. 

28. Требования пожара и взрывоопасности. 

29. Оказание первой помощи пострадавшему при ушибах. 

30. Огнетушители и их применение. 

31. Оказание первой помощи пострадавшему при вывихах 

32. Оказание первой помощи пострадавшему при ожоге 



33. Технико-технологические причины травматизма 

34. Оказание первой помощи пострадавшему при отравлении нефтяными 

парами и газами. 

35. Охрана труда. 

36. Инструктажи. 

 


		2023-06-30T14:01:20+0300
	ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ "УХТИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ"
	Подпись документа




