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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ИНФОРМАТИКА» 

 

1.1. Область применения рабочей программы  
 

Рабочая программа является частью основной профессиональной 

образовательной программы СПО по специальности 23.02.07 Техническое 

обслуживание и ремонт двигателей, систем и агрегатов автомобилей  

Рабочая программа разработана на основе требований ФГОС СПО, с 

учетом получаемой специальности. 

 

1.2.Место дисциплины в структуре образовательной программы 

  

Дисциплина «Информатика» относится к математическому и общему 

естественнонаучному циклу профессиональной подготовки.  

 

1.3. Планируемые результаты освоения дисциплины 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Знать: 

Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных 

программ;  

Основные положения и принципы построения системы обработки и 

передачи информации;  

Устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и 

передачи информации; методы и приемы обеспечения информационной 

безопасности;  

Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления 

информации;  

Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных 

машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;  

Основные принципы, методы и свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий, их эффективность 

Уметь: 

Выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных 

программ;  

Использовать сеть Интернет и ее возможности для организации 

оперативного обмена информацией;  

Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных 

информационных системах;  

Обрабатывать и анализировать информацию с применением 

программных средств и вычислительной техники;  
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Получать информацию в локальных и глобальных компьютерных 

сетях;  

Применять графические редакторы для создания и редактирования 

изображений;  

Применять компьютерные программы для поиска информации, 

составления и оформления документов и презентаций. 

 

Результатом освоения дисциплины должны быть сформированы 

компетенции: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам.  

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде. 

ПК 1.1. Осуществлять диагностику систем, узлов и механизмов 

автомобильных двигателей. 

ПК 1.2. Осуществлять техническое обслуживание автомобильных 

двигателей согласно технологической документации. 

ПК 1.3. Проводить ремонт различных типов двигателей в соответствии 

с технологической документацией. 

ПК 2.1. Осуществлять диагностику электрооборудования и 

электронных систем автомобилей. 

ПК 2.2. Осуществлять техническое обслуживание электрооборудования 

и электронных систем автомобилей согласно технологической 

документации. 

ПК 2.3. Проводить ремонт электрооборудования и электронных систем 

автомобилей в соответствии с технологической документацией. 

ПК 3.1. Осуществлять диагностику трансмиссии, ходовой части и 

органов управления автомобилей. 

ПК 3.2. Осуществлять техническое обслуживание трансмиссии, 

ходовой части и органов управления автомобилей согласно технологической 

документации. 

ПК 3.3. Проводить ремонт трансмиссии, ходовой части и органов 

управления автомобилей в соответствии с технологической документацией. 

ПК 4.1. Выявлять дефекты автомобильных кузовов. 

ПК 4.2. Проводить ремонт повреждений автомобильных кузовов. 

ПК 4.3. Проводить окраску автомобильных кузовов. 

ПК 5.1. Планировать деятельность подразделения по техническому 

обслуживанию и ремонту систем, узлов и двигателей автомобиля. 

ПК 5.2. Организовывать материально-техническое обеспечение 

процесса по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных 

средств. 

ПК 5.3. Осуществлять организацию и контроль деятельности персонала 

подразделения по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных 

средств. 
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ПК 5.4. Разрабатывать предложения по совершенствованию 

деятельности подразделения, техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств. 

ПК 6.1. Определять необходимость модернизации автотранспортного 

средства. 

ПК 6.2. Планировать взаимозаменяемость узлов и агрегатов 

автотранспортного средства и повышение их эксплуатационных свойств. 

ПК 6.3. Владеть методикой тюнинга автомобиля. 

ПК 6.4. Определять остаточный ресурс производственного 

оборудования. 
 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ИНФОРМАТИКА» 
 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 
 

для очной формы обучения 

Вид учебной работы Объем часов 

Учебная деятельность (всего) 82 

Учебные занятия обучающегося (всего)  72 

в том числе:  

лекции  

практические занятия 54 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 6 

Консультации 4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета      
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика» 

Наименовани

е разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа обучающихся Объем 

часов 

Тема 1. 

Информация 

и 

информацион

ные 

технологии. 

Содержание учебного материала 2/8 

Введение. Представление об информационном обществе. Роль информатизации в развитии общества. 

Информационный потенциал общества. Информационные ресурсы. Формы представления информации. 

Информационные процессы. Назначение и виды информационных систем. Информационные технологии. Виды 

информационных технологий. Классификация ИТ по сферам применения. Принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. Инструментарий информационных технологий. 

2 

Практическое занятие № 1. Определение программной конфигурация ВМ. 2 

Практическое занятие № 2. Подключение периферийных устройств к ПК. 2 

Практическое занятие № 3. Работа файлами и папками в операционной системе Windows. 4 

Тема 2. 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 2/10 

1Виды прикладного программного обеспечения. Классификация прикладных программ. Программная 

конфигурация вычислительных машин. Межпрограммный интерфейс. Системы обработки текста, их базовые 

возможности. Принципы создания и обработки текстовых данных. Текстовый файл. Формат файла. Основные 

элементы текстового документа. Текстовый процессор MicrosoftWord: назначение и функциональные 

возможности; интерфейс программы; работа с документом (создание, открытие, сохранение, печать); 

редактирование и форматирование документа. 

2 

Практическое занятие № 4. Установка на ПК пакета прикладных программ по профилю специальности. 

Перевод текстов. Освоение соответствующего программного обеспечения.  
2 

Практическое занятие № 5. Первичные настройки текстового процессора. Работа с фрагментом текста. 

Параметры страницы. Номера страниц. Колонтитул. 
2 

Практическое занятие № 6. Границы и заливка. Создание и форматирование таблиц. Работа со списками. 2 

Практическое занятие № 7. Проверка на правописание. Печать документов. 2 

Практическое занятие № 8. Вставка объектов из файлов и других приложений. Создание комплексного 

текстового документа. 
2 
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Тема 3. 

Основы 

работы с 

электронными 

таблицами 

Содержание учебного материала 2/8 

Введение в электронные таблицы. Электронные таблицы - назначение, возможности, загрузка. Основные 

компоненты ЭТ. Адресация в ячейках. Виды ссылок. Основные компоненты электронных таблиц. Типы 

данных в ячейках электронной таблицы. Правила записи арифметических операций. 

Форматирование элементов таблицы. Формат числа. 

2 

Практическое занятие № 9. Интерфейс Microsoft Excel. Создание и оформление таблиц в MS Еxcel. Ввод и 

использование формул. Использование стандартных функций. 
4 

Практическое занятие № 10. Создание сложных формул с использованием стандартных функций. 

Построение диаграмм и графиков. Фильтрация данных. Формат ячеек. 
4 

Тема 4. 

Основы 

работы с 

мультимедийн

ой 

информацией. 

Системы 

компьютерной 

графики. 

Содержание учебного материала 4/10 

Понятие мультимедиа. Объекты мультимедиа. Мультимедийные презентации. Мультимедийные технологии. 

Назначение и основные возможности MS PowerPoint. Настройка презентации: анимация, наложение звука, 

вставка видео, гиперссылки. Растровая, векторная, трехмерная графика; форматы графических данных; 

средства обработки растровой графики; средства обработки векторной графики. Основы работы с 

AdobePhotoshop. Компьютерная и инженерная графика. 

4 

Практическое занятие № 11. Создание презентации средствами MS PowerPoint. Добавление звука и видео в 

презентации. Настройка анимации. 
4 

Практическое занятие № 12. Создание электронных образовательных ресурсов по профилю специальности 

с использованием облачных сервисов. 
2 

Практическое занятие № 13. Понятие объекта в CorelDraw. Создание простых фигур в CorelDraw. Основы 

работы с текстом. Преобразование текста в CorelDraw. 
2 

Практическое занятие № 14. Создание основных фигур в AdobePhotoshop. Слои. Управление цветом в 

AdobePhotoshop. Средства ретуши. Сканирование графических объектов. 
2 

Тема 5. 

Системы 

управления 

базами данных. 

Справочно-

поисковые 

системы. 

Содержание учебного материала 4/10 

Понятие базы данных и информационной системы. Способы доступа к базам данных. Технологии обработки 

данных БД. Реляционные базы данных Проектирование однотабличной базы данных. Форматы полей. 

Команды выборки с параметром сортировки, команды удаления и добавления записей. Принципы работы в 

справочно-поисковых системах. Организация поиска информации в справочно-поисковых системах. 

4 

Практическое занятие № 15. Создание и заполнение базы данных.  4 

Практическое занятие № 16. Связи между таблицами и ввод данных. Использование мастера подстановок.  2 

Практическое занятие № 17. Сортировка данных. Формирование отчетов. 2 

Практическое занятие № 18. Запросы базы данных. Принципы поиска информации в СПС Консультант 

Плюс. 
2 

Тема 6 Содержание учебного материала 2/8 
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Структура и 

классификация 

систем 

автоматизиров

анного 

проектировани

я 

Основные понятия и классификация систем автоматизированного проектирования. Структура систем 

автоматизированного проектирования. Виды профессиональных автоматизированных систем. Функции, 

характеристики и примеры CAE/CAD/CAM-систем. Комплексные автоматизированные системы КОМПAС-

3D, ADEM. 

2 

Практическое занятие № 19. Система автоматизированного проектирования Компас - 3D. 4 

Практическое занятие № 20. Построение пространственной модели опора. 
4 

Самостоятельная работа 6 

Консультации 4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 

Всего: 82 

 

Освоение дисциплины может быть реализовано с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий в соответствии с локальными нормативными актами Университета.
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА» 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

 

Требования к реализации дисциплины: 

– учебный кабинет информационных технологий в профессиональной 

деятельности. 

 

Оснащенность учебного кабинета (оборудование): посадочные места 

по количеству обучающихся, персональный компьютер – 11 шт., рабочее 

место преподавателя, доска ученая, принтер, проектор, экран, плакаты 

«КонсультантПлюс», учебно - методическая документация. 

 

Наименование лицензионного и свободно распространяемого 

программного обеспечения, в том числе отечественного производства: 

Система Консультант Плюс, Windows 10, Microsoft Office. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 
 

Для реализации программы библиотечный фонд Университета имеет 

печатные и/ или электронные образовательные и информационные ресурсы: 

  Гуриков, С. Р. Информатика : учебник / С.Р. Гуриков. –  Москва : 

ИНФРА-М, 2023. –  566 с. –  (Среднее профессиональное образование). –  

ISBN 978-5-16-016575-2. - Текст : электронный. – Режим доступа: 

https://znanium.com/read?id=420614  

 Немцова, Т. И. Практикум по информатике. Компьютерная графика и web-

дизайн : учебное пособие / Т. И. Немцова, Ю. В. Назарова ; под ред. Л. Г. 

Гагариной. – Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2021. – 288 с. – (Среднее 

профессиональное образование). – ISBN 978-5-8199-0800-6. – Текст : 

электронный. – Режим доступа: https://znanium.com/read?id=367025 

 Колдаев, В. Д. Сборник задач и упражнений по информатике : учебное 

пособие / В. Д. Колдаев ; под ред. проф. Л. Г. Гагариной. – Москва : 

ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. – 255 с. – (Среднее профессиональное 

образование). – ISBN 978-5-8199-0928-7. – Текст : электронный. – Режим 

доступа: https://znanium.com/read?id=388276 

 Жилко, Е. П. Информатика. Часть 1 : учебное пособие для СПО / Е. П. 

Жилко, Л. Н. Титова, Э. И. Дяминова. – Саратов, Москва : 

Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. – 182 c. – ISBN 978-5-4488-

0873-9, 978-5-4497-0637-9. – Текст : электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. – 

Режим доступа: https://profspo.ru/books/97411  

 Информатика : учебное пособие для СПО / составители С. А. Рыбалка, Г. 

А. Шкатова. – Саратов : Профобразование, 2021. – 171 c. – ISBN 978-5-

https://znanium.com/read?id=420614
https://znanium.com/read?id=367025
https://znanium.com/read?id=388276
https://profspo.ru/books/97411
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4488-0925-5. – Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. – Режим доступа: 

https://profspo.ru/books/99928  

 Башмакова, Е. И. Информатика и информационные технологии. Умный 

Excel 2016: библиотека функций : учебное пособие / Е. И. Башмакова. –  

Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2020. – 109 c. – ISBN 978-5-4497-0516-7. – 

Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной 

среды СПО PROFобразование : [сайт]. – Режим доступа: 

https://profspo.ru/books/94205 

 Башмакова, Е. И. Информатика и информационные технологии. 

Технология работы в MS WORD 2016 : учебное пособие / Е. И. 

Башмакова. – Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2020. – 90 c. – ISBN 978-5-4497-

0515-0. – Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. – Режим доступа: 

https://profspo.ru/books/94204  

 Логунова, О. С. Информатика. Курс лекций / О. С. Логунова. – 3-е изд. – 

Москва, Вологда : Инфра-Инженерия, 2022. –  164 c. – ISBN 978-5-9729-

0831-8. – Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. – Режим доступа: 

https://profspo.ru/books/124211  

 Лихачева, О. Э. Как правильно оформить презентацию : методические 

рекомендации / Оксана Эдуардовна Лихачева ; Ухтинский 

государственный технический университет, Индустриальный институт 

(среднего профессионального образования). – Ухта : Изд-во Ухтинского 

государственного технического университета, 2022. – 15 с. – Режим 

доступа http://lib.ugtu.net/book/41923/   

 Козлова, Т. А. Информатика. MS Excel : методические указания / Т. А. 

Козлова ; Ухтинский государственный технический университет, 

Индустриальный институт (среднего профессионального образования). – 

Ухта : Изд-во Ухтинского государственного технического университета, 

2022. – 55 с. http://lib.ugtu.net/book/41943/   39 экз. 
 

 

 

 

  

https://profspo.ru/books/99928
https://profspo.ru/books/94205
https://profspo.ru/books/94204
https://profspo.ru/books/124211
http://lib.ugtu.net/book/41923/
http://lib.ugtu.net/book/41943/


11 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА» 

 

4.1. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 
осуществляется в процессе проведения текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации. 

Итоговой формой промежуточной аттестации является 
дифференцированный зачет. 

 

Формы и виды текущего контроля успеваемости 
 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, 

а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

 
Методы (формы) проведения промежуточной аттестации 

 
Для проведения дифференцированного зачета разрабатываются 

практические задания. Дифференцированный зачет проходит в форме 

выполнения практической работы. 
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4.2. Результаты освоения дисциплины 

 
 

Результаты  

(освоенные профессиональные компетенции) 
Знания, умения 

Основные показатели 

оценки результата 

(критерии оценивания) 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки  

ПК 1.1. Осуществлять диагностику систем, узлов и 

механизмов автомобильных двигателей. 

ПК 1.2. Осуществлять техническое обслуживание 

автомобильных двигателей согласно технологической 

документации. 

ПК 1.3. Проводить ремонт различных типов двигателей в 

соответствии с технологической документацией. 

ПК 2.1. Осуществлять диагностику электрооборудования 

и электронных систем автомобилей. 

ПК 2.2. Осуществлять техническое обслуживание 

электрооборудования и электронных систем автомобилей 

согласно технологической документации. 

ПК 2.3. Проводить ремонт электрооборудования и 

электронных систем автомобилей в соответствии с 

технологической документацией. 

ПК 3.1. Осуществлять диагностику трансмиссии, ходовой 

части и органов управления автомобилей. 

ПК 3.2. Осуществлять техническое обслуживание 

трансмиссии, ходовой части и органов управления 

автомобилей согласно технологической документации. 

ПК 3.3. Проводить ремонт трансмиссии, ходовой части и 

Знания: 

Базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ;  

основные положения и принципы 

построения системы обработки и 

передачи информации;  

Устройство компьютерных сетей и 

сетевых технологий обработки и 

передачи информации; методы и 

приемы обеспечения 

информационной безопасности;  

Методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации;  

Общий состав и структуру 

персональных электронно- 

вычислительных машин (далее - 

ЭВМ) и вычислительных систем;  

Основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

Демонстрировать знания 

номенклатуры и порядка 

использования 

программных продуктов, 

положения и принципы 

построения системы 

обработки и передачи 

информации;  

устройства 

компьютерных сетей и 

сетевых технологий 

обработки и передачи 

информации; методы и 

приемы обеспечения 

информационной 

безопасности;  

методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации;  

общий состав и 

устное и 

письменное 

выполнение 

индивидуальн

ых 

практических 

работ;  

решение 

тестовых 

заданий. 

Оценка 

результатов 

выполнения 

практических 

работ 

Экспертное 

наблюдение 

за 

выполнением 

работ; 
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органов управления автомобилей в соответствии с 

технологической документацией. 

ПК 4.1. Выявлять дефекты автомобильных кузовов. 

ПК 4.2. Проводить ремонт повреждений автомобильных 

кузовов. 

ПК 4.3. Проводить окраску автомобильных кузовов. 

ПК 5.1. Планировать деятельность подразделения по 

техническому обслуживанию и ремонту систем, узлов и 

двигателей автомобиля. 

ПК 5.2. Организовывать материально-техническое 

обеспечение процесса по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств. 

ПК 5.3. Осуществлять организацию и контроль 

деятельности персонала подразделения по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств. 

ПК 5.4. Разрабатывать предложения по 

совершенствованию деятельности подразделения, 

техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств. 

ПК 6.1. Определять необходимость модернизации 

автотранспортного средства. 

ПК 6.2. Планировать взаимозаменяемость узлов и 

агрегатов автотранспортного средства и повышение их 

эксплуатационных свойств. 

ПК 6.3. Владеть методикой тюнинга автомобиля. 

ПК 6.4. Определять остаточный ресурс 

производственного оборудования. 

телекоммуникационных технологий, 

их эффективность. 

Умения: 

Выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ;  

Использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией;  

Использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах;  

Обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники;  

Получать информацию в локальных 

и глобальных компьютерных сетях;  

Применять графические редакторы 

для создания и редактирования 

изображений;  

Применять компьютерные 

программы для поиска информации, 

составления и оформления 

документов и презентаций. 

структуру персональных 

электронно- 

вычислительных машин 

(далее - ЭВМ) и 

вычислительных систем;  

основные принципы, 

методы и свойства 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий для 

автотранспортного 

предприятия, их 

эффективность. 

Выполнять практические 

работы связанные с 

расчетами в 

компьютерных 

программах, 

использованием сети 

Интернет; созданием 

хранением и 

размещением баз 

данных; обработкой и 

анализом информации; 

применением 

графических редакторов; 

поиском информацию 

 

 

 

Результаты  

(освоенные общие 

компетенции) 

Знания, умения 
Основные показатели оценки 

результата (критерии оценивания) 

Формы и 

методы 

контроля 

и оценки  



14 

 

ОК 01. Выбирать 

способы решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам.  

ОК 04 Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе и 

команде. 

 

Знания: 

Базовые системные программные продукты и пакеты 

прикладных программ;  

основные положения и принципы построения системы 

обработки и передачи информации;  

Устройство компьютерных сетей и сетевых технологий 

обработки и передачи информации; методы и приемы 

обеспечения информационной безопасности;  

Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и 

накопления информации;  

Общий состав и структуру персональных электронно- 

вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных 

систем;  

Основные принципы, методы и свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий, их эффективность. 

Умения: 

Выполнять расчеты с использованием прикладных 

компьютерных программ;  

Использовать сеть Интернет и ее возможности для организации 

оперативного обмена информацией;  

Использовать технологии сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных информационных 

системах;  

Обрабатывать и анализировать информацию с применением 

программных средств и вычислительной техники;  

Получать информацию в локальных и глобальных 

компьютерных сетях;  

Применять графические редакторы для создания и 

редактирования изображений;  

Применять компьютерные программы для поиска информации, 

составления и оформления документов и презентаций. 

Демонстрировать знания 

номенклатуры и порядка 

использования программных 

продуктов, положения и принципы 

построения системы обработки и 

передачи информации;  

устройства компьютерных сетей и 

сетевых технологий обработки и 

передачи информации; методы и 

приемы обеспечения 

информационной безопасности;  

методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации;  

общий состав и структуру 

персональных электронно- 

вычислительных машин (далее - 

ЭВМ) и вычислительных систем;  

основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий 

для автотранспортного предприятия, 

их эффективность. 

Выполнять практические работы 

связанные с расчетами в 

компьютерных программах, 

использованием сети Интернет; 

созданием хранением и размещением 

баз данных; обработкой и анализом 

информации; применением 

графических редакторов; поиском 

информацию 

устное и 

письменн

ое 

выполнен

ие 

индивиду

альных 

практичес

ких 

работ;  

решение 

тестовых 

заданий. 

 

 

Оценка 

результат

ов 

выполнен

ия 

практичес

ких работ 

Экспертн

ое 

наблюден

ие за 

выполнен

ием 

работ; 
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4.3. Оценочные и методические материалы 

 

Образцы заданий к дифференцированному зачету 

 

Образец практической работы: 

 

Тема: «Интегрированный (составной) документ». 

Выполнил: ст.гр. ТА-22 Иванов И.И. 

 

Задание 1 Word. Введите и отформатируйте заданный ниже текст. 

 

Кроме локальных сетей, всемирное распространение получили глобальные 

сети, особенно Internet – разветвленная сеть, включающая в себя серверы, 

разбросанные по всему миру. Серверы имеют свои адреса и управляются 

специализированными программами. Они позволяют пересылать почту и файлы, 

производить поиск в базах данных и т.п. Для подключения к Internet требуется 

модем и канал связи, соединяющий ЛВС предприятия или личный компьютер 

пользователя с сервером провайдера – предприятия, предоставляющего 

информационные услуги Internet. 

 

В документ можно вставлять: 

 Таблицы; 

 Рисунки; 

 Формулы; 

 Символы; 

 Диаграммы. 

 

Задание 2. Excel. Постройте таблицу «Расчет зарплаты», рассчитайте Итого,Зарплату в 

рублях и Удельный вес. Постройте диаграмму. Скопируйте таблицу и диаграмму в 

созданный ранее документ Word. 

 

Расчет заработной платы работников 

предприятия  

  

  

 Тариф за 1 час = 500,00 ₽    

        

ФИО 
Отработано 

часов 
Зарплата, руб 

Удельный вес 

отработанных 

часов в общем 

итоге 

программное обеспечение 

системное прикладное инструментальное 
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Аксютов А.Д. 140 
            70 

000,00 ₽  
  

Демчук Р.Д. 20 
            10 

000,00 ₽  
  

Иванов И.И. 110 
            55 

000,00 ₽  
  

Котов Р.И. 50 
            25 

000,00 ₽  
  

Петров П.П. 150 
            75 

000,00 ₽  
  

Попов И.Р. 140 
            70 

000,00 ₽  
  

Итого       

 

 

 

Задание 3. Используя сервисы сети Интернет найдите  в правилах дорожного движения 

графическое изображение знаков сервиса и скопируйте их вWord. 

 

Критерии оценивания ответов на вопросы (задания) к 

дифференцированному зачету  
 

Для того чтобы практические занятия приносили максимальную 

пользу, необходимо помнить, что упражнение и решение ситуативных задач 

проводятся по вычитанному на лекциях материалу и связаны, как правило, с 

детальным разбором отдельных вопросов лекционного курса. Следует 

подчеркнуть, что только после усвоения лекционного материала с 

определенной точки зрения (а именно с той, с которой он излагается на 

лекциях) он будет закрепляться на практических занятиях как в результате 

обсуждения и анализа лекционного материала, так и с помощью решения 

ситуативных задач. При этих условиях студент не только хорошо усвоит 

₽70 000,00 

₽10 000,00 

₽55 000,00 

₽25 000,00 

₽75 000,00 
₽70 000,00 

₽-

₽10 000,00 

₽20 000,00 

₽30 000,00 

₽40 000,00 

₽50 000,00 

₽60 000,00 

₽70 000,00 

₽80 000,00 

Аксютов 
А.Д.

Демчук 
Р.Д.

Иванов 
И.И.

Котов Р.И. Петров 
П.П.

Попов И.Р.

Р
уб

л
и

Сотрудники

Зарплата, руб
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материал, но и научится применять его на практике, а также получит 

дополнительный стимул (и это очень важно) для активной проработки 

лекции. 

При самостоятельном решении поставленных задач нужно 

обосновывать каждый этап действий, исходя из теоретических положений 

курса. Если студент видит несколько путей решения проблемы (задачи), то 

нужно сравнить их и выбрать самый рациональный. Полезно до начала 

решения поставленных задач составить краткий план решения проблемы 

(задачи). Решение проблемных задач или примеров следует излагать 

подробно, нужно сопровождать комментариями, схемами, чертежами и 

рисунками, инструкциями по выполнению. 

Следует помнить, что решение каждой учебной задачи должно 

доводиться до окончательного логического ответа, которого требует условие, 

и по возможности с выводом. Полученный результат следует проверить 

способами, вытекающими из существа данной задачи.   

Оценка «отлично» ставится, если: 

 студент самостоятельно выполнил все этапы решения задач на 

ЭВМ; 

 работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное 

требуемое представление результата работы; 

Оценка «хорошо» ставится, если: 

 работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось 

недостаточное владение навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной 

задачи; 

 правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %); 

 работа выполнена полностью, но использованы наименее 

оптимальные подходы к решению поставленной задачи. 

Оценка «удовлетворительно» ставится, если: 

 работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, 

но студент владеет основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для 

решения поставленной задачи. 

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если: 

 допущены существенные ошибки, показавшие, что студент не 

владеет обязательными знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или 

значительная часть работы выполнена не самостоятельно.  
 

Перечень методических и иных документов, разработанных 

педагогическим работником, для обеспечения образовательной 

деятельности 
 

Методические рекомендации к практическим работам по дисциплине 

«Информатика». 
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